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A HUN-REN TERMESZETTUDOMANYI KUTATOKOZPONT
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

I. FEJEZET
A HUN-REN TERMESZETTUDOMANYI KUTATOKOZPONT JOGALLASA, TEVEKENYSEGE,
MUKODESE

1.8
A HUN-REN Természettudomanyi Kutatékozpont jogallasa

1) A HUN-REN Természettudomanyi Kutatokdzpont (a tovabbiakban: HUN-REN TTK vagy
Kutatékozpont) a HUN-REN Magyar Kutatasi Halézatrél szélo 2024. évi XCI. torvény (a
tovabbiakban HUN-REN tv.) értelmében sajatos jogallasu jogi személy, a HUN-REN Magyar
Kutatasi Halézat (a tovabbiakban: HUN-REN) tudomanyos kutatasi és innovacios
tevékenységet végz6, onallé jogi személyiséggel rendelkezd szervezeti egysége, kutatd-
tudaskozvetitd, kozfeladatot ellatd, non-profit kutatasi intézménye.

2) A HUN-REN TTK a HUN-REN tv. rendelkezései értelmében jogutddja valamennyi jog és
kotelezettség tekintetében a HUN-REN Természettudomanyi Kutatékozpont koltségvetési
szervnek [torzskonyvi azonosité szam (PIR): 329497, alapitasanak datuma: 1997. december
31.].

3) A HUN-REN-hez tartozé HUN-REN TTK sajat alapitd okirattal, 6nallé vagyonnal, 6nallé
bankszamlaval és adészammal, a HUN-REN-t6l elkulonult szervezettel és koltségvetéssel
rendelkezik. AHUN-REN TTK a HUN-REN Iranyito6 Testulete altal meghatarozott keretek kozott,
a hatalyos jogszabalyok és HUN-REN bels6 szabalyozdk alapjan 6nallo gazdalkodasra jogosult;
sajat nevében palyazik, palyazati tamogatasban részesul, polgari és egyéb szerz6déseket kot,
valamint az ezekb6l szarmazo bevételekkel — a HUN-REN belsd szabalyozdk szerint — maga
rendelkezik. A HUN-REN TTK munkavallalék felett a munkaltatdi jogkoroket a féigazgatd
gyakorolja.

4) A HUN-REN TTK mint 6nallé jogi személyiséggel rendelkezd kutatasi intézmény,
szervezeti egység a HUN-REN tv., a HUN-REN alapit6 okirat, a HUN-REN TTK alapité okirat, a
HUN-REN Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata (a tovabbiakban: HUN-REN SZMSZ), a HUN-
REN TTK SZMSZ, a HUN-REN bels6 szabalyozdk, a kutatékdzponti bels6 szabalyozdk, valamint
a vonatkozo jogszabalyok keretei kozott onalloan végzi tevékenységét, a HUN-REN TTK alapito
okiratban és a HUN-REN TTK SZMSZ-ben meghatarozott szervezeti rendben muikodik és latja el
feladatait.
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2.8
A HUN-REN TTK intézménytorténete és jogelodjei

1) A HUN-REN TTK jogelédjének szamitd6 MTA Kozponti Kémiai Kutatéintézet alapitasanak
datuma: 1952. februar 15., az alapitasarol rendelkez6 jogszabaly: a Minisztertanacs 422/1952.
(1. 15.) sz. hatarozata.

2) 1997. december 31. napjaval az MTA Kozponti Kémiai Kutatdintézet atalakult MTA Kémiai
Kutatékozpontta.

3)  AKutatékozpontaz MTA Szegedi Bioldgiai Kutatokozpont Enzimoldgiai Intézetnek, az MTA
Pszicholdgiai Kutatdintézetnek és az MTA Mliszaki Fizikai és Anyagtudomanyi Kutatdintézetnek
az MTA Kémiai Kutatokozpontba torténd beolvadasaval jott létre 2012. januar 1. napjatoél
kezd6dé hatallyal.

4) A Magyar Tudomanyos Akadémia (a tovabbiakban: MTA) elnokének 4614/3/2014.
iktatdszamu iranyitdszervi rendelkezése értelmében az MTA Természettudomanyi
Kutatokozpont Mliszaki Fizikai és Anyagtudomanyi Intézete, mint az MTA Természettudomanyi
Kutatokozpont keretein bellil mikodo szervezeti egység, 2015. januar 1-jétél dtadasra kerlilt az
MTA Energiatudomanyi Kutatokozpontba.

5)  AKutatékozpont 2019. szeptember 1-jét6l, mint 6nallo jogi személy, koltségvetési szerv
az Eotvos Lorand Kutatasi Halézat részeként, az Eotvos Lorand Kutatdsi Haldézat Titkarsaga,
2023. szeptember 1-jét6l a Magyar Kutatasi Halézat részeként, a Magyar Kutatasi Halézat
Titkarsaga, majd 2024. januar 1-jét6l a HUN-REN Kdzpont az allamhaztartasrél szolo 2011. évi
CXCV. torvény 9. §-a szerinti irdnyitasa alatt mdkodott.

6) AHUN-RENTTKjogel6dje a HUN-REN Természettudomanyi Kutatokozpont koltségvetési
szerv [torzskonyvi azonosité szam (PIR): 329497, alapitasanak datuma: 1997. december 31.].

7)  AHUN-RENTTK aHUN-REN sajatos jogallasu jogi személynek onallé jogi személyiséggel
rendelkezd szervezeti egysége, amit a Févarosi Torvényszék 2025. oktober 27. napjaval vett
nyilvantartasba, és amelynek a civil szervezetek orszagos névjegyzékébe torténd kozzététele, a
hatarozat joger6re emelkedése és az adészamanak megszerzése 2025. oktéber 29. napjan
megtortént.

3.8
A HUN-REN TTK adatai

1)  AHUN-REN TTK alapadatait a HUN-REN TTK alapit6 okirat tartalmazza.

2)  AHUN-REN TTK f6bb azonosit6 adatai:
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a HUN-REN TTK statisztikai szamjele: 19426268-7210-599-01;

a HUN-REN TTK addszama: 19426268-2-43;

a HUN-REN TTK szamlavezet6 pénzintézete: Magyar Allamkincstar;

a HUN-REN TTK bankszamlaszama: 10032000-00008124-01010010;

a HUN-REN TTK (birésagi) nyilvantartasi szama: 01-08-0000006;

a Févarosi Torvényszék HUN-REN TTK nyilvantartasba vételrél sz6lé hatarozatanak
kelte: 2025. oktober 27., (a jogerére emelkedés napja: 2025. oktdber 29.);

hatalyos alapitd okirat kelte: 2025. szeptember 29.;

I\
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8. hatalyos alapitd okirat: HUN-REN alapité okirat 13. szamu melléklete.

3) A HUN-REN TTK - HUN-REN TTK alapité okirat 2.3. pontja szerinti — székhelye: 1117
Budapest, Magyar tudésok korutja 2.

4)  AHUN-REN TTK-HUN-REN TTK alapité okirat 2.4. pontja szerinti — telephelye:

telephely megnevezése telephely cime
HUN-REN TTK Anyag- és
1. | Kornyezetkémiai Intézet Funkcionalis 8200 Veszprém, Egyetem utca 10.
Nanorészecskék Kutatécsoport

5)  AKutatdkodzpont hivatalos honlapja: https://www.ttk.hun-ren.hu
6) AKutatékozpont elektronikus levélcime: ttk@ttk.hun-ren.hu

4.8
A HUN-REN TTK tevékenysége

1)  AHUN-REN TTK - a tudomanyos kutatasrol, fejlesztésrol és innovaciorol szold 2014. évi
LXXVI. torvény (a tovabbiakban: KFI tv.) 3. § 16a. pontja szerinti — kutatd-tudaskozvetitd
szervezet, amely e tevékenységét kozfeladatot ellaté non-profit szervezetként végzi.

2)  AHUN-REN TTK a tevékenységét a HUN-REN tv.-nek, a HUN-REN alapito okiratnak és a
HUN-REN TTK alapité okiratnak megfeleléen 6nalléan végzi, tudomanyos és adminisztrativ
iranyitasaban a HUN-REN Iranyité Testllete, a HUN-REN elndke, a HUN-REN vezérigazgatdja
és a HUN-REN tudomanyterileti alelnoke a HUN-REN tv.-ben, valamint a HUN-REN belsd
szabalyozdkban meghatarozottak szerint vesznek részt. A HUN-REN TTK gazdalkodasanak
jogszerliségét és megfeleléségét a HUN-REN Felugyelébizottsaga, a HUN-REN belsé
ellen6rzést végz6 kozponti szervezeti egysége, valamint a jogszabalyok szerinti egyéb
szervezetek és hatésagok ellendrzik.

3) A HUN-REN TTK vezetését a féigazgatd latja el. A féigazgato a jogszabalyok és a HUN-
REN TTK alapité okirat 5.2. pont a) és d) alpontja szerint a HUN-REN TTK Ugyintézésre és
képviseletre jogosult vezetdje, képviseleti joga altalanos és onallé.
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4) A HUN-REN TTK az alapito okirataban foglalt tudomany és kutatasi terlleten ellatja a
HUN-REN tv.-ben meghatarozott célok és kiildetés alapjan a HUN-REN tv.-ben, a HUN-REN

alapit6 okiratban és a HUN-REN TTK alapit6 okiratban meghatarozott feladatokat.

5)  AHUN-RENTTK alaptevékenységeként meghatarozott multidiszciplinaris él6 és élettelen

természettudomanyi kutatasokat végez.

6) A HUN-REN TTK alaptevékenysége korében —a HUN-REN TTK alapité okirat 4.2. pontja

szerint — a kovetkezd tudomanyteruletekkel és kutatasi feladatokkal foglalkozik
1. amolekuldris élettudomanyok terén:

a) atermészettudomanyi alapkutatasok és kisérleti fejlesztés az élettudomanyok
egyes terlletein (biofizika, biokémia, bioinformatika, enzimoldgia, fizioldgia,
genetika, molekularis bioldgia, sejtbioldgia, molekularis farmakolégia),

b) felfedez6 kutatasok a gydgyszerhatdsok molekuldris szintl bioldgiai alapjainak
feltarasara,

c) kisérleti és informatikai fejlesztések uj, hatékony és biztonsagos gydgyszerek,
valamint diagnosztikumok létrehozésa érdekében;

a szerves kémia terén:

a) Ujreakciotipusok és katalizatorok kidolgozasa és alkalmazasa,

b) uj gylrldvazak, vegylulettipusok, illetve természetes vegylletek szintézise
kismolekulak és a molekularis farmakoldgia korében,

c) Uj jelz6molekulak fejlesztése és alkalmazdsa a bioldgiai folyamatok
tanulmanyozasara,

d) kémiai szerkezet igazolasa és a kisérleti folyamatok értelmezése mliszeres
technikaval és elméleti szamitasokkal,

e) jelatviteli komplexek vizsgalata, a szerkezet és funkcié megismerése, valamint
hatéanyag tervezése,

f) kisérleti fejlesztések uj, hatékony és biztonsagos gyogyszerek létrehozasa
érdekében;

az anyag- és kornyezetkémia terén:

a) mikro- és nanoszerkezetl funkcionalis és szerkezeti anyagok eléallitasa,
valamint szerkezete és tulajdonsagai kozott kapcsolatrendszer feltarasa,

b) technoldgiai célu kutatasok és fejlesztések egyrészt a kornyezettudomany,
nevezetesen az emberi tevékenységhd6l szarmazd karos kornyezeti hatasok
értelmezése és csokkentése, és a megujuld energiaforrasok hasznositasa,
masreészt egyes, orvosbioldgiai szemponthdl fontos anyagi rendszerek teriiletén;

a kognitiv idegtudomanyok és a pszicholégia terén:

a) felfedez6 kutatasok és alkalmazasok a kisérleti, kognitiv, affektiv, klinikai,
kulturalis, fejlédés-, személyiség- és szocialpszicholégia, az dsszehasonlito
pszichofizioldgia, a pszicholingvisztika, az emberek kozotti és ember-gép
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kommunikacié, az etoldgia, valamint a rendszerszint(i és transzlaciés
idegtudomany, valamint a neurotechnoldgia tertletén,

b) a kutatasok soran a pszicholédgia és az idegtudomanyok szintézisére épitve,
komputacids modellek és mesterséges intelligencia segitségével (] terapias és
tréning mddszereket fejlesztenek, és azok hatékonysagat klinikai vizsgalatokkal
igazoljak, és egyluttmiikodnek a gépi kommunikacid, valamint uj, hatékony és
biztonsagos gydgyszerek, eljarasok és eszk6zok létrehozasa érdekében;

az orvosbioldgiai képalkotas terén: felfedezd kutatasok és alkalmazott kutatds-

fejlesztés az orvosbioldgiai képalkotas (MRI, EEG) és mesterséges intelligenciaval

tamogatott adatelemzés teruletén, neuropszichiatriai képalkotd biomarker
fejlesztés, egészségugyi laboratoriumi szolgaltatasok, sugar-egészségugyi feladatok
és képalkoto diagnosztikai szolgaltatasok;

a szerkezetkutatas terén: analitikai mddszerek kifejlesztése és alkalmazasa a kémiai

és biologiai szerkezetek és funkcidk vizsgalatara;

a gyoégyszerinnovacio terén: gyoégyszerkutatas és fejlesztés a kémia és a bioldgia

hatarteruletein.

7) A HUN-REN TTK alaptevékenységéhez kapcsolédd — a HUN-REN TTK alapito okirat 4.3.
pontja szerinti — egyéb feladatai a kdvetkezok:

a) kutatasi alaptevékenységével Osszefliggésben tudomanyos, szak- és
ismeretterjeszt6 kiadvanyokat jelentet meg;

b) segiti a tudomany eredményeinek széles korli kommunikaciéjat, tudomany-
kommunikacios feladatokat lat el;

c) egyuttmlkodik hazai kutatdhelyekkel, egyéb szervezetekkel, veliik kozos
kutatasokat folytat;

d) kapcsolatokat tart fenn és létesit mas orszagok tudomanyos intézményeivel,
nemzetkozi tudomanyos tarsasagokkal, egyéb szervezetekkel;

e) elbsegitia magyar biokémiai, molekularis bioldgiai, orvosbioldgiai, orvosmérndoki,
kémiai, mi(iszaki fizikai, anyagtudomanyi, idegtudomanyi és pszicholdgiai
kutatasok jelenlétét a nemzetkozi tudomanyos életben;

f) hazai és nemzetk6zi tudomanyos programokat és konferenciakat szervez;

g) szorgalmazza és segiti a tudomanyos kutatasok eredményeinek tarsadalmi és
gazdasagi hasznositasat;

h) a fels6oktatasi intézményekkel egylttm(ikddve részt vesz az oktatdbmunkaban,
kozos kutatasi, képzési és tovabbképzési feladatokat lat el;

i) kutatasiinfrastruktirat mdkodtet és tart fenn, kutatasi eszkozoket és anyagokat
szerez be;

j)  segiti a nemzetkozi tudomanyos kapcsolatok fejlédését;

k) a hasznalataban lév6 ingatlanokat nyilvantartja, ellatja azok uUzemeltetési,
fenntartasi feladatait.
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8)  AHUN-REN TTK tevékenységeinek TEAOR’25 szerinti besoroldsa a HUN-REN TTK alapit6
okirat 4.4. pontja alapjan a kovetkez6:
1. aHUN-REN TTK fétevékenysége:

I\

TEAOR szama Fétevékenység megnevezése
1. 7210 Természettudomanyi, mlszaki kutatas, kisérleti fejlesztés
2. aHUN-REN TTK egyéb tevékenységei:
TEAOR szama Egyéb tevékenységek megnevezése
6820 Sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbeaddsa, lizemeltetése
8110 Epitményiizemeltetés
8690 Egyéb human-egészségligyi ellatas
4 8691 Diagnosztikai képalkoto szolgaltatas, orvosi laboratoriumi
tevékenység

9) A HUN-REN TTK az alapité okirata szerinti keretek k6zott autondm maédon vesz részt a
HUN-REN kozfeladatainak ellatasaban.

10) A HUN-REN TTK a kutatasi tevékenységével Osszefuggd kozcélu szolgaltatasokat
nyujthat.

11) A HUN-REN TTK - a jogszabalyok, a HUN-REN alapit6 okirat, a HUN-REN TTK alapité
okirat, tovabba a HUN-REN bels6 szabalyozdk rendelkezéseinek megfeleléen — tudomanyos
kutatasi tertuleten meglévé kapacitasait, infrastrukturajat vallalkozasi tevékenység keretében is
hasznosithatja.

12) A HUN-REN TTK gazdalkodasardl évente Uzleti tervet és koltségvetést, azok
megvalositasarol évente beszamolot készit, amelyet a HUN-REN Felligyel6bizottsaga
véleményének figyelembevételével a HUN-REN elnoke el6terjesztésére a HUN-REN Iranyito
Testllete fogad el.

5.8
A HUN-REN TTK gazdalkodasa

1) A HUN-REN TTK a HUN-REN tv., a KFI tv., valamint a HUN-REN bels8 szabdlyozékban
meghatarozott rendelkezések szerint onalldan gazdalkodik a rendelkezésére bocsatott
pénzeszkozokkel, egyéb eszkozokkel, sajat vagyonaval vagy rabizott vagyonelemekkel a felelds
gazdalkodas kdvetelményének sérelme nélkul.

2)  AHUN-REN TTK 6nallé vagyonnal rendelkezik, vagyonat kizarélag a HUN-REN tv. 1. § (2)
bekezdésében meghatarozott kozfeladataval osszefliggd tevékenység végzésére fordithatja.
Ennek soran a HUN-REN TTK a piaci maganbefektetd elvével osszhangban gazdasagi
tevékenységet végezhet, ami nem veszélyeztetheti a kozfeladat-ellatdsat. A gazdaségi
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tevékenységéb6l szarmazé nyereségét nem oszthatja fel, azt kizardlag kozfeladataval
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Osszefliggésben hasznalhatja fel. E gazdasagi tevékenységek koltségeit és bevételeit
szamvitelileg elkllonitetten tartja nyilvan.

3) A HUN-REN alapit6 okirat értelmében a HUN-REN Iranyité Testulete dont a gazdasagi
tarsasag, egyéb szervezet, illetve jogi személy a HUN-REN TTK altal vagy a HUN-REN TTK
részvételével torténd alapitasarol, atszervezésérél, megsziintetésérol, értékesitésérol, feltéve,
hogy az érintett gazdasagi tarsasagban, egyéb szervezetben, illetve jogi személyben a HUN-REN
TTK, illetve a HUN-REN és a HUN-REN TTK vagyoni hozzajarulasa egytttesen a 250 000 000-
Ft-ot meghaladja. A fbigazgatd koteles az erre iranyuld javaslatat a HUN-REN elnokének
felterjeszteni, aki kéria HUN-REN Iranyito Testlilete dontését. Egyebekben a HUN-REN Iranyité
Testllete a HUN-REN tv. értelmében tovabbi szabalyokat hatarozhat meg a HUN-REN TTK
vagyongazdalkodasara vonatkozdéan.

6.8
A vagyonnal kapcsolatos szabalyok

1) A HUN-REN tv. értelmében a HUN-REN TTK sajat vagyona, amely felett a tulajdonosi
jogokat is gyakorolja, mindazon ingd és ingatlan vagyonelemek, valamint vagyoni érték(i jogok
(ideértve a szellemi alkotasokhoz fliz6d6 jogokat, a vallalkozasokban fennalld tulajdonjogot,
valamint egyéb jogokat) 0sszessége, amelyek a HUN-REN TTK-ra a HUN-REN tv. rendelkezései
alapjan 2025. oktéber 29. napjan altalanos jogutddlas keretében a jogelddtél atszalltak, vagy
amelyek megilletik.

2) A HUN-REN TTK altal 2025. oktdber 29. napjat kovetéen ellenérték fejében vagy
ingyenesen tulajdonként szerzett vagyonelemek és vagyoni érték(i jogok (ideértve a szellemi
alkotashoz f(iz6d6 jogokat), valamint a hasznosito és egyéb vallalkozasokban fennalld, allami
tulajdon kérébe nem tartozo részesedések a HUN-REN TTK sajat vagyona korébe tartoznak.

3) A HUN-REN TTK vagyonkezelésében, illetve hasznalataban lévd allami tulajdonu
vagyonelemek felett a tulajdonosi jogokat — ha jogszabaly eltér6en nem rendelkezik — a Magyar
Nemzeti Vagyonkezel6 Zrt. vagy az arra kijelolt szerv vagy szervezet gyakorolja.

4) Az MTA tulajdonaban allé ingdé és ingatlan vagyonnak a hasznalatara, illetve ezen
vagyonelemekkel valé rendelkezés feltételeire a HUN-REN TTK és az MTA kodzo6tt hatalyos
kétoldalu — vagy amennyiben a szerz6désnek tobb szerz6d6 fele is volt, akkor tobboldald —
szerz6désekben foglaltak az iranyadok.

5) A 3) és a 4) bekezdésben foglaltakon tul idegen vagyonnak minésil mindazon
vagyonelemek osszessége is, amelyeket a HUN-REN TTK a HUN-REN tv. és a HUN-REN TTK
alapitd okirat szerinti kozfeladatainak, valamint egyéb kapcsoléodd feladatainak ellatasa
érdekében — a HUN-REN tv. rendelkezéseinek megfeleléen és az abban meghatarozott
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feltételek teljeslilése érdekében, valamint sziikség szerint a HUN-REN Iranyitd Testllete
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hatarozataiban foglalt szabdalyok szerint — harmadik személlyel kotott megallapodas alapjan
ideiglenesen hasznal vagy kezel. E vagyonelemek haszndlatdra az azokat érint6
szerz6désekben foglalt rendelkezések iranyadodak.

6) A HUN-REN tv. rendelkezései szerint a HUN-REN TTK a vagyonat — ezen belul ingatlan
vagyonat, valamint a HUN-REN TTK alapité okiratban székhelyként, illetve telephelyként
meghatarozott ingatlanokat — a HUN-REN TTK alapitd okiratban meghatarozott tevékenysége
folytatasara hasznalhatja.

7.8
A munkaviszonnyal kapcsolatos rendelkezések

1)  AfGigazgatd felett a munkaltatdi jogkoroket a HUN-REN elnoke gyakorolja.

2) A féigazgatd munkabérét és egyéb juttatasait a Kutatokozpont uzleti tervében és
koltségvetésében kell tervezni és biztositani, tovabba a féigazgatd munkaviszonyaval
Osszefliggé valamennyi bejelentési, bevallasi, bérszamfejtési és egyéb adminisztrativ
kotelezettség a Kutatokozpontot terheli.

3)  AHUN-REN TTK munkavallaldk felett a munkaltatdi jogkoroket a féigazgatd gyakorolja.

4) A HUN-REN TTK gyakorolja a HUN-REN TTK munkavallalok munkaviszonyaval
0sszefliggé valamennyi munkaltatdi jogkort és teljesiti valamennyi kotelezettséget, ideértve a
munkaviszonybdl ered6 valamennyi kifizetés teljesitését, a jogszabalyban elbirt nyilvantartasi,
bejelentési és adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitését a hatdsagok felé.

5) A HUN-REN TTK vesz részt a HUN-REN TTK munkavallaloknak a HUN-REN
munkaviszonyukkal 6sszefliggd barmely jogvitas, peres, nemperes eljarasban, egyuttal terheli
az ezen eljarasokbdl ered6 vagy azokkal osszefliggd jogkovetkezmények viselése, illetve
jogosult az ezen eljarasokbdl ered6 jogok és igények érvényesitésére azzal, hogy a jogi
képviselet ellatasarol is maga gondoskodik. A jelen bekezdésben foglaltak attél fuggetlenil
iranyadok, hogy a jogvitaban a HUN-REN perben alldsa vagy részvétele barmely okbol
szukséges vagy célszerl. A jelen bekezdésben foglaltaktél a HUN-REN és a Kutatokozpont
eltérhet, amennyiben errél kiilon megallapodasban kifejezetten masként rendelkeznek.

6) A fdigazgatd koteles haladéktalanul, majd folyamatosan tajékoztatni a HUN-REN
vezérigazgatdjat minden olyan munkalgyi targyu peres vagy nemperes eljarasrél, amely a
Kutatékozpont részvételével zajlik, és amely a HUN-REN, illetve a HUN-REN TTK jéhirnevét
érdemben sértheti, veszélyeztetheti vagy a sajto részérél érdemi érdeklédésre tarthat szamot.

7) A fbigazgatd az egyes munkaltatoi jogkoreit — az e bhekezdésben meghatarozott
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kivételekkel —a HUN-REN TTK mas vezet6jére ruhazhatja, azzal, hogy a féigazgatd-helyettes, az
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igazgatok, valamint a féigazgatd kozvetlen iranyitasa és felligyelete alatt allé 6nalld szervezeti
egységek vezetli, és a féigazgato kozvetlen iranyitasa és felligyelete alatt 4ll6 munkavallalok
tekintetében a munkaltatoi jogkorok nem ruhazhatdak at. A kutatdcsoport-vezeték esetében a
féigazgatd — a munkaviszony |étesitése, modositasa, megsziintetése kivételével — ruhazhatja at
a munkaltatéi jogkoroket a Kutatokézpont mas vezetéjére.

8) A fbigazgaté az egyes munkaltatdi jogkorok atruhazasanak szabalyairdl — a HUN-REN
bels6 szabalyozdkban, illetve a jelen fejezetben meghatarozottak figyelembevételével —irasban
rendelkezik a HUN-REN TTK SZMSZ 2. szamu fliggeléke szerint. Ezeket mddositasuk esetén
tajékoztatasul a féigazgaté megkuldi a HUN-REN vezérigazgatdjanak.

9) A f6igazgatdé adott munkavallalé tekintetében a delegdlt munkaltatéi jogkort egyedi
dontéssel barmikor magahoz vonhatja, feltéve, hogy dontésérél el6zetesen vagy -—
halaszthatatlan esetben — haladéktalanul utélag irasban tajékoztatja az érintett munkavallalét,
valamint az addigi munkaltatoi jogkor gyakorléjat.

10) AfGigazgatd altal atruhazott egyes munkaltatdi jogkoroket tovabb delegalni nem lehet.

11) A fbigazgatd kozvetlenul iranyitja és felligyeli a féigazgatd-helyettest, az igazgatdkat,
tovabba - amennyiben a HUN-REN TTK SZMSZ ma&sként nem rendelkezik — a féigazgaté
kozvetlen iranyitasa és felligyelete alatt allé onallé szervezeti egység vezetdjét, valamint a
féigazgatd kozvetlen iranyitasa és fellgyelete alatt alld munkavallalokat. A féigazgaté ezen
tulmendéen - a felligyel6 munkahelyi vezet6 tajékoztatasa mellett — barmely mas munkavallalo
esetében is donthet a kozvetlen iranyitasrol, illetve barmely mas munkavallalé részére
kozvetlenil is feladatot adhat.

12) A fbigazgaté a Kutatokdozpontban — a HUN-REN belsd szabdlyozdék szerint — koteles
biztositani egyes meghatdroz6 munkakorok vagy feladatok ellatasat, igy kilonésen a
kovetkezbket: a kutatashasznositassal kapcsolatos feladatok, a legmodernebb technolégiak
alkalmazasat biztosito feladatok, az informatikai biztonsagi feleldsi feladatok, az adatvédelmi
O0sszekotd feladatok, a kutatdsi adatgazdasz feladatok, a palyazati és projektmenedzseri
feladatok, a kozfeladat-finanszirozasi szerz6dés monitoringjahoz kapcsolédé feladatok, a
kommunikacios és kdzkapcsolati feladatok, valamint a belsé kontrollrendszer kialakitasahoz és
muikodtetéséhez kapcsolodo feladatok.

13) A Kutatékozpontban az Ujonnan létrehozott vagy megliresedé egyes tudomanyos
allashelyeket palyazat atjan kell betolteni. A palyazati rendszer hatalya ala tartozé egyes
tudomanyos munkakorcsoportokat, a palyaztatas elveit, valamint a tudomanyos munkakorok
betoltésére vonatkozé altalanos kovetelményeket a HUN-REN palyaztatasi, illetve
foglalkoztatasi keretszabalyzatai, a részletes rendelkezéseket pedig a Kutatékozpont
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palyaztatasi, illetve foglalkoztatasi szabalyzatai tartalmazzak. A kutatdkozponti palyaztatasi
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szabdlyzatban egyes tudomanyos allashelyek palyazat utjan torténé betoltése alol — a HUN-
REN palyaztatasi keretszabalyzataban foglaltak szerint — kivétel tehetd, amennyiben azt a
munkakor jellege vagy egyéb, objektiv korulmény indokolja. A HUN-REN palyaztatasi
keretszabalyzata a féigazgatonak is biztosithatja, hogy bizonyos objektiv koriilmények esetén
dontson a palyaztatas aléli kivételrdl, egyben errél tajékoztatni koteles a HUN-REN elnokét. A
palyazatokat egyidejlileg a HUN-REN TTK és a HUN-REN honlapjan is meg kell hirdetni.

14) A munkaviszonnyal kapcsolatos tovabbi kovetelményekrél a HUN-REN foglalkoztatasi
keretszabalyzata, valamint a Kutatékozpont foglalkoztatasi szabalyzata rendelkezhet.

15) A fdigazgatd a munkalgyi kapcsolatok terén a kollektiv munkajogi szervezetekkel
egyuttmikodik, a vonatkozé jogszabalyok szerinti konzultacios és véleménykérési
kotelezettségeinek eleget tesz.

8.8
Hivatalos és publikacios névhasznalat

1)  AHUN-REN TTK valamennyi jogviszonyaban és kapcsolataban — hivatalos, nem hivatalos
—, valamint nyilvdnos megjelenései soran a 2) bekezdésben meghatarozott megnevezéseket
kell hasznalni.

2) A HUN-REN TTK tudomanyos tevékenységet végz6 munkavallaldja publikacidiban,
tudomanyos tevékenysége és megjelenései soran a Kutatokozpontot a kovetkezdk szerint
tlnteti fel
1. magyar nyelven:
a) HUN-REN Természettudomanyi Kutatokdzpont,
b) HUN-REN TTK (roviditett név);
2. angolnyelven:
a) HUN-REN Research Centre for Natural Sciences,
b) HUN-REN RCNS (roviditett név).

3) A Kutatékozpont tudomanyos tevékenységet végzd munkavallaléja a publikacidkban
feltlintetheti azt a tudomanyos intézetet, tudomanyos kdzpontot, tudomanyos kutatécsoportot,
tudomanyos szervezeti egységet is, amelyben dolgozik.
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Il. FEJEZET
A KUTATOKOZPONT VEZETESERE VONATKOZO FOBB SZABALYOK

1.8
A foigazgato

1)  AKutatékozpont vezetdje a féigazgato.

2) A féigazgato onalléan és egyéni felelésséggel dont a Kutatokozpont tevékenységét és

m(ikodését érinté kérdésekben. A fbigazgatd latja el a Kutatokozpont altalanos és teljes
képviseletét. A féigazgaté a HUN-REN tv. 1. § (1) és (2) bekezdésében meghatarozott célok és
kiildetés teljesitése érdekében a HUN-REN alapité okirat, a HUN-REN TTK alapité okirat, a
HUN-REN SZMSZ, a HUN-REN TTK SZMSZ, valamint a HUN-REN belsd szabalyozdk
figyelembevételével vezeti és iranyitja a Kutatdkozpontot.

3) Afbigazgaté feladata kiilondsen a kovetkez6:

1.

iranyitja a Kutatékozpont tudomanyos stratégidjanak, kutatasi céljainak és kiemelt
tematikus prioritasainak, kutatasi terveinek kidolgozasat igazodva a kozfeladat-
finanszirozasi szerz6déshez (a tovabbiakban: KFSZ) is, és javaslatot tesz a
Kutatékozpont tudomanyteriletei tekintetében a HUN-REN halézati szintd
stratégiajara és céljaira, illetve biztositja mindezek végrehajtasat;

felel a tudoméanyos kutatdsokhoz sziikséges feltételek biztositasaért és
fejlesztéséeért;

Osztonzi a korszer(i technoldgidk alkalmazasat a legfrissebb maddszertani és
technolédgiai elvek mentén;

elésegiti a Kutatdkozpont tudomanyos kutatadsi eredményeinek hasznositasat,
gondoskodik az ehhez sziikséges feltételekrdl és feladatok ellatasardl, tovabba — a
HUN-REN bels6 szabalyozékkal és a kutatokozponti belsé szabalyozdkkal
O0sszhangban — dont a Kutatékdzpont szellemi alkotasainak befogadasardl és
szellemi tulajdonanak tarsadalmi vagy gazdasagi hasznositasardl, figyelemmel arra,
hogy a szellemi alkotasokkal kapcsolatos munkaltatéi jogok és kotelezettségek a
HUN-REN elntke dontése értelmében a Kutatékozpontot illetik;

elésegiti a Kutatékdzpont kutatdinak szakmai fejlédését 6sszhangban a HUN-REN
kutatoi életpalya-modell rendelkezéseivel, felel a kutatéi életpalya-modell
kutatokozponti alkalmazasaért és népszerdsitéséért;

felel a Kutatokozpontnak a KFSZ teljesitményindikatorokhoz kapcsoldédo
vallalasainak éves meghatdrozasaért és teljesitésik elOsegitéséért, részt vesz a
KFSZ monitoring folyamataban;

m(ikodteti a teljesitménymérési és -értékelési rendszert;

iranyitja, fejleszti és bdviti a Kutatékézpont nemzetkozi kapcsolatait, nemzetkozi
egylttmiikodéseit, 6sztonzi és segiti a Kutatokézpont tudomanyos tevékenységet
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végzd munkatarsainak részvételét nemzetkozi tudomanyos projektekben,
programokban, palyazatokban, a Kutatokozpont nevében nemzetkozi kutatdsi és
egylttmiikodési szerz6déseket kot, valamint 6sztonzi és iranyitja a Kutatékdzpont
sajat nemzetkozi eseményeinek megszervezését;

0sztonzi és dont a Kutatékozpont palyazatokban valo részvételérél;

. koordindlja a Kutatokozpont alaptevékenységébe tartozé tudomanyos kérdésekkel

kapcsolatos allasfoglalasok kialakitasat;

iranyitja a Kutatékozpont hazai tudomanyos egyuttmikodésekben valé részvételét;
népszerdsiti a tudomany és a kutatds jelentéségét, felel a Kutatékozpont
tevékenységével kapcsolatos kommunikaciéért a HUN-REN bels6é szabalyozokkal
0sszhangban;

biztositia a Kutatokozpont kutatasi tevékenységével 0Osszefliggd kozcélu
szolgaltatasok nyujtasat;

felel a Kutatokozpont —jogszabdalyoknak, a HUN-REN Iranyito Testlilete dontéseinek,
a HUN-REN bels6 szabalyozéknak és a kutatékozponti bels6é szabdlyozdéknak
megfeleld — gazdalkodasaért, az lizleti tervének és koltségvetésének (részletesen
forrasfelosztas, igy tobbek kozott fejlesztések, létszam- és bérgazdalkodas) vagy
azok modositasainak el6készitéséért és azok végrehajtasaért, tovabba a
Kutatokozpont beszamoldjanak elkészitéséért és annak tartalmaért, valamint az
ezekkel 0sszefliggd kutatokozponti belsd szabalyozdk kiadasaért;
kotelezettségvallalasi és kiadmanyozasi jogot gyakorol, illetve belsé szabalyozéban
dont e jogkorok delegalasarol és rendjérél;

felel a Kutatokozpont vagyongazdalkodasaért, biztositja az ingd, ingatlan és szellemi
vagyon védelmét, gyakorolja a Kutatdékdzpont vagyona tekintetében a tulajdonosi
jogokat, illetve bels6 szabalyozdban dont e jogkorok delegalasarol;

felel a Kutatokozpont vallalkozasi tevékenységéért, gyakorolja a tulajdonosi jogokat
a Kutatékozpont tulajdonaban allé gazdasagi tarsasagok felett, ezt a jogat a
Kutatékozpont mas vezetbjére nem ruhazhatja at;

biztositia és ellenérzi a Kutatokozpont jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyitd
Testulete hatarozataiban, a HUN-REN belsé szabalyozdkban és a kutatékdzponti
bels6 szabalyozékban foglaltaknak megfeleld, szabalyszerld miikodését; ennek
keretében gondoskodik a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol és miikodtetésérdl,
valamint egylUttmikodik a HUN-REN belsd ellenérzésért felelés szervezeti
egységével, a HUN-REN Felugyel6bizottsagaval és az egyéb hatdsagokkal
ellendrzéseik soran;

felel a Kutatokozpont tekintetében az informacids onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolé torvényben meghatarozott kotelezettségek
teljesitéséért;

felela HUN-REN kutatasi intézményei kozotti szinergiak erésitéséért és a HUN-REN
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egésze miikodése szempontjabdl a hatékonysagot és koltséghatékonysagot szolgald
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halézatszintli rendszerek, eljarasok, gyakorlatok, eszk6zok bevezetéséért,
mulkodtetéséért és alkalmazasért;

21. vezeti a Kutatokoézpontban az Igazgatdk Tanacsat, illetve a jogszabalyokban, a HUN-
REN Iranyité Testllete hatarozataiban, a HUN-REN belsé szabalyozékban és a
kutatokozponti belsé szabalyozokban foglaltakra is figyelemmel dont a
Kutatokozpont tevékenységét segit6 egyéb testliletek és bizottsagok létrehozasardl,
illetve biztositja ezek miikodését;

22. kiadja a jogszabalyokban, a HUN-REN Iranyit6 Testlilete hatarozataiban és a HUN-
REN belsd szabalyozékban foglaltakra is figyelemmel a kutatokozponti belsé
szabalyozodkat;

23. felel a HUN-REN vezetdivel és testuleteivel valdé folyamatos kapcsolattartasért;
tudomanyos és operativ kérdésekben tajékoztatast nyujt és egylittmikodik a HUN-
REN elnokével, a HUN-REN tudomanyterileti alelnokeivel és a HUN-REN
vezérigazgatdjaval;

24. biztositia a HUN-REN céljainak, kildetésének, feladatainak és muikodésének
fejlesztését és a tevékenységének nyomon kovetése érdekében a HUN-REN elndke,
a HUN-REN vezérigazgatéja vagy a kozponti szervezeti egységek részérél kért
adatszolgaltatasok teljesitését;

25. biztositja a Kutatokozpont szervezeti egységeinek a HUN-REN elnokével, a HUN-
REN vezérigazgatojaval és a kozponti szervezeti egységekkel valé folyamatos
egylttmiikodését és a mikodéssel kapcsolatos szakmai iranymutatasok kovetését;

26. gyakorolja a tulajdonosi, alapitdi, felligyeleti, kozrem(kodéi jogokat jogszabaly vagy
megallapodas alapjan a HUN-REN TTK tulajdonosi joggyakorldsa ala tartozé
gazdasagi tarsasagok felett, amely jogat nem ruhazhatja at a HUN-REN TTK mas
vezetdjére;

27. felel mindazon lgyekért, amelyeket a jogszabaly, a HUN-REN belsé szabalyozok
vagy a HUN-REN elndke mint munkaltato a feladatkorébe utal.

4)  Afbigazgatot tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén — kivéve, ha jogszabaly, a HUN-REN
belsé szabalyozok, a HUN-REN TTK SZMSZ vagy a fbigazgatd egyedi dontése masként nem
rendelkezik — altalanos jelleggel és teljes jogkorrel mind feladataiban (tudomanyos iranyitasi és
szervezet iranyitasi), mind a Kutatékozpont képviseletében a féigazgaté-helyettes helyettesiti.
A féigazgatot — jogszabaly, a HUN-REN bels6 szabalyozék, a HUN-REN TTK SZMSZ vagy a
féigazgatd egyedi irasbeli dontése alapjan — feladat- és hataskoréhez igazoddan egyes
kérdésekben az igazgaté vagy a Kutatdkozpont mas vezetdje is helyettesitheti.

5)  AfGigazgatd az iranyitasi jogkorét vagy annak egy részét — kivéve, ha jogszabaly, a HUN-
REN bels6 szabalyozok vagy a HUN-REN TTK SZMSZ maésként nem rendelkezik — a
Kutatokozpont mas vezetéjére atruhazhatja, ez azonban nem érinti a féigazgaténak a feladat
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elvégzésére iranyuld felel6sségét.
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6) Afb6igazgatod a képviseleti jogosultsagata HUN-REN TTK SZMSZ rendelkezései szerint —a
jogkor és az ellatandé feladat pontos megjelolésével — altalanos jelleggel vagy egyedi esetben
irdsban atruhazhatja.

2.8
A Kutatékézpont egyéb vezetdi

1) A HUN-REN TTK egyéb (szervezeti) vezet6i: a figazgato-helyettes, az igazgatok. A
féigazgato dontése, hogy mely munkakorokhoz rendeli a Munka Torvénykonyvérél szold 2012.
évi l. torvény 208. § (2) bekezdése szerinti vezet6i allast.

2) A HUN-REN TTK 6nallé tudomanyos szervezeti egységeit (pl. intézet, kozpont, stb.),
valamint a tudomanyos munkat segit6, tamogato, mlszaki és operativ funkcidkat ellaté onallé
szervezeti egységeit (pl. osztaly, titkarsag, stb.) vezetd vezeti.

3) Az o0nalld szervezeti egységként mikodd osztalyok vezetdje az osztalyvezetd.

4)  Atudomanyos intézeten, a tudomanyos kézponton beliul mikodé nem 6nalld szervezeti
egységként mikodé tudomanyos kutatdcsoport vezet6je a kutatécsoport-vezetd.

3.8
A foigazgato-helyettes

1)  Afbigazgatd-helyettes a féigazgato altalanos helyettese mind feladataiban (tudomanyos
iranyitasi és szervezet iranyitasi), mind a Kutatékozpont képviseletében.

2) A fbigazgatd-helyettes a hataskorébe tartozé ugyekben — kivéve a fdigazgatd ezzel
ellentétes irasos rendelkezését — a Kutatokozpontot hatésagok elétt, mas intézményekkel,
gazdasagi szereplékkel és maganszemélyekkel szemben képviseli. Ezekben az lgyekben
kiadmanyozasi joggal rendelkezik. A féigazgatd-helyettes az intézkedéseir6l a féigazgatot
folyamatosan tajékoztatja.

3) A fbigazgatd-helyettes a HUN-REN TTK SZMSZ rendelkezései szerint 6nallé szervezeti
egységeket vezethet és iranyithat, e szervezeti egységek munkavallaloi felett a HUN-REN TTK
SZMSZ rendelkezései és a HUN-REN TTK SZMSZ 2. szamu fliggeléke szerint gyakorolhatja a
munkaltatdi jogkoroket.

4) A fbigazgato-helyettes feladatainak elldtasa sordn folyamatosan egylttmikodik az
igazgatokkal és az 6nallo szervezeti egységek vezetdivel.

5) A f6igazgaté-helyettes segiti a f6igazgatét feladatainak ellatdsaban, kilondsen a
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szervezeti egységek kozotti koordinacidban, 6sszehangolja a tevékenységeket és a HUN-REN
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tv. szerinti kozfeladatok hatékony ellatasat. A féigazgatd-helyettes részletes feladatait a HUN-
REN TTK SZMSZ melléklete hatarozza meg.

4.8
Az igazgatok

1) A HUN-REN TTK-ban tudomanyos és operativ teriletért felelds igazgatok mdkodnek. A
HUN-REN TTK-ban az alabbi igazgaték mikodnek: intézetigazgatok, kozpontigazgatok,
gazdasagi igazgato.

2) Azigazgato — ha a féigazgato vagy a HUN-REN TTK SZMSZ masként nem rendelkezik — a
féigazgatd iranyitasa és felugyelete alatt végzi munkajat. Az igazgaté a fdigazgatd altal
meghatarozott korben 6nalléan képviselhetia HUN-REN TTK-t.

3) Az igazgatdk kotelesek folyamatosan egylttmikodni egymassal, a fbigazgato-
helyettessel és tajékoztatni a féigazgatot.

4) Az igazgaté a HUN-REN TTK SZMSZ-ben meghatarozott rendelkezések és a HUN-REN
TTK SZMSZ 2. szamu fluggeléke szerint gyakorolhat munkaltatéi jogkoroket az iranyitdsa és
fellgyelete aléa tartozé szervezeti egységek vezet6i és munkavallaléi felett.

5) Az igazgaté irdnyitja és fellgyeli az iranyitdsa és felligyelete ala tartozé szervezeti
egységek munkajat és azok vezet6bit.

6) AKutatékozpont alapvetd kutatasi egysége a tudomanyos intézet, amit az intézetigazgaté
vezet. A Kutatékdzpontban tudomanyos kézpont is makodik, amit a kdzpontigazgatd vezet.

7)  Azintézetigazgatd és a kozpontigazgato feladata a Kutatokézpont céljaival és feladataival
0sszhangban a tudomanyos intézet, vagy a tudomanyos kdzpont stratégiajanak, prioritasainak
és kutatasi tevékenységének tervezése és iranyitasa, a kutatdsi infrastruktira, a kutatasi
eredményesség biztositasa, a kutatasi eredmények hasznositasanak elésegitése, a kutatdi
életpalya és a munkavallalék szakmai fejlddésének tdamogatasa, a teljesitmények nyomon
kovetése és értékelése, a nemzetkozi kapcsolatok fejlesztése, a rabizott eréforrasokkal valé
jogszerli és gazdasagos gazdalkodas, valamint a munkafegyelem biztositasa.

8) A gazdasagi igazgato feladata a HUN-REN TTK pénzugyi, gazdalkodasi tevékenységének
iranyitasa és ellendrzése, kilondsen a Kutatokézpont mikodésével és mikodtetésével
kapcsolatos pénzlgyi és gazdalkodasi tervezési, végrehajtasi, beszamolasi, beszerzési,
kozbeszerzési, konyvvezetési, ellendrzési, vagyongazdalkodasi, kozszolgaltatasi, vallalkozasi
tevékenységgel kapcsolatos feladatok — jogszabalyok, illetve a HUN-REN belsé szabalyozdk
szerinti — ellatasa.
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9) A gazdasagi igazgatd — a jogszabalyokkal és a HUN-REN bels6 szabalyozdkkal
0sszhangban - felel a Kutatokozpont eréforrasai keretei kozott az eredményes és gazdasagos
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gazdalkodas feltételeinek meghatarozasaért és biztositasaért. Ennek érdekében javaslatot tesz
az ezt eldsegit6d intézkedésekre és a kutatékozponti belsé szabalyozdk kiadasara, tovabba
intézkedéseket tesz, illetve intézkedések megtételére hiv fel a Kutatokdzpontban.

10) Agazdasagiigazgato HUN-REN TTK SZMSZ-ben nem emlitett jogainak és felelésségének
vonatkozasaban a vonatkozo jogszabalyokban foglaltak az iranyadok.

11) A gazdasagi igazgatd munkajat a féigazgatd dontése szerint — a HUN-REN TTK SZMSZ
melléklet részletszabalyai alapjan — a féigazgato-helyettes is iranyithatja és felluigyelheti. A
gazdasagi igazgatdo — a HUN-REN egészét érinté kérdésekben — a HUN-REN gazdalkodasi
feladatokért felelds vezetdjének szakmai irdnymutatasait figyelembe véve jar el.

12) A gazdasagi igazgat6 vagy az altala irasban kijelolt munkavallalo pénziigyi ellenjegyzése
szikséges minden jogszabalyban vagy HUN-REN bels6 szabalyozéban meghatarozott okirat,
szerz6dés, kotelezettségvallalas, jognyilatkozat, stb. kiallitdasdhoz, igy kilonosen, ha az a
Kutatokozpont jévahagyott terveiben nem szereplé feladatok koltségeinek viselésére
vonatkozik, valamint a Kutatékozpont targyi eszkozeinek atadasahoz, illetve értékesitéséhez
kapcsoladik.

13) A Kutatékozpont munkavallaloinak alkalmazasa, munkaszerz6désének modositasa és
munkaviszonydnak megsziintetése a gazdasagi igazgaté pénzligyi ellenjegyzéséhez kotott.

14) Az igazgatok részletes feladat- és hataskorét, valamint az altaluk irdnyitott és felligyelt
szervezeti egységekre vonatkozo szabalyokat a HUN-REN TTK SZMSZ melléklete tartalmazza.

5.8
Egyéb szervezeti egységek vezetoi

1) A Kutatékdzponton belil miikodd egyéb — tudomanyos, illetve operativ — szervezeti
egységek vezetdire vonatkozo szabalyokat a HUN-REN TTK SZMSZ melléklete tartalmazza.

IIl. FEJEZET
SZAKMAI ES FUNKCIONALIS KAPCSOLATOK ES IRANYITAS

1.8
Kapcsolattartas, egyiittmiikodés

1)  AHUN-REN vezetdivel, a kdzponti szervezeti egységekkel, mas kutatasi intézményekkel,
egyéb intézményekkel, hatésagokkal, gazdalkodé és egyéb szervezetekkel, partnerekkel (e
fejezet alkalmazasaban a tovabbiakban egyutt: partnerek) a kapcsolatot a HUN-REN TTK
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nevében és képviseletében fészabalyként a féigazgato tartja.
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2) A Kutatokozpont nevében és képviseletében - a HUN-REN TTK SZMSZ-ben
meghatarozottak szerint vagy a féigazgato felhatalmazasa alapjan — a feladat- és hataskorében
a partnerekkel kapcsolattartasra jogosult és kotelezett a féigazgatd-helyettes, az igazgatok,
tovabba mas tudomanyos 6nallo szervezeti egységek vezetdi és az erre kijelolt munkavallalok.
Amennyiben e személyek a partnerekkel egyeztetnek, errél szikség szerint tajékoztatjak a
féigazgatot, illetve a Fbigazgatdi Titkarsagot.

3) Afdigazgato biztositja, hogy a Kutatokézpont szervezeti egységei a HUN-REN vezet6ivel
és a kozponti szervezeti egységekkel folyamatos szakmai kapcsolatot tartsanak fenn, és
tevékenységlik soran a mikodésre vonatkoz6é szakmai irdnymutatasokat maradéktalanul
kovessék, a hatarid6ket betartsék, az adatszolgaltatasi kéréseket teljesitsék, az egyes szakmai
teruletek koordinacids egyeztetésein a j6 gyakorlatok, a halézati elv érvényestlése érdekében a
k6z6s munkaban aktivan és értékes kozremiikodéként részt vegyenek.

4)  AKutatokozpontrészérdl a partnerekkelvald kapcsolattartas részletes rendjét, ezen bellil
— a HUN-REN bels6 szabalyozdk szerint is — a sajté és kommunikaciés kapcsolatok rendjét a
féigazgatd bels6 szabalyozdban hatarozhatja meg.

2.8
A Kutatokézpont belsé szabalyozoi

1)  AKutatdkozpont bels6 szabalyozéi a Kutatékdzpont mikodésének, belsé folyamatainak,
munkarendjének, egyeztetési és eljarasi rendjének, valamint az ugyrendi kérdéseknek a
részletes szabalyait rogzité normativ vagy egyedi rendelkezések.

2) A kutatékozponti belsé szabalyozokat a féigazgatéd adja ki, kilonosen a gazdalkodas, a
pénzigyek, az iratkezelés, valamint a HUN-REN bels6 szabalyozdkban elirt feladatok
végrehajtasa érdekében. Kutatékozponti belsé szabalyozdk fligazgatdi kiadasara barmelyik
0nallé szervezeti egység vezetdje tehet javaslatot, a cél és a szdvegtervezet megkuldésével.

3)  Akutatékozponti bels6 szabalyozék formaja lehet

1. a fbigazgatdi hatarozat, ami a féigazgatd altal kiadott olyan szabalyozd, amely a
HUN-REN Iranyité Testulete hatarozatanak felhatalmazasa alapjan és kizardlag az
abban foglaltak szerint a HUN-REN Iranyité Testllete hatarozatanak mdédositasat
vagy kiegészitését tartalmazza;

2. a szabalyzat, ami a féigazgatd vagy az igazgatd altal kiadott szabalyozé, iranyitasi
eszkdz, amely tobbek kozott a HUN-REN TTK mdkodésére, tevékenységére,
magatartasi vagy eljarasi rendjére vonatkozéan altalanos érvényd, kotelezé
szabalyokat allapit meg, és amely a teljes allomanyra vagy — a szabalyozas targya
szerint — egy meghatarozott szervezeti vagy személyi korre kotelez6;
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3. az irdnymutatds, ami a féigazgaté vagy az igazgatd altal kiadott iranyitasi eszkoz,

I\

amely a kotelez6 szabalyok és intézményi eljarasok értelmezését, egységes

alkalmazasat, valamint egységes vagy egymassal Osszhangban allé gyakorlati

végrehajtasat segiti;

4. azutasitas, ami a féigazgato vagy az igazgato altal kiadott szabalyozd, amely

a) egy meghatarozott ligyben vagy eseti jelleggel kiadott egyedi intézkedés vagy
dontés,

b) konkrétszemélyre, szervezeti egységre vagy meghatarozott feladat, tevékenység
ellatasarairanyul és

c) kualonosen a munkaltatéi jogkor gyakorldsa korében, a munkavégzésre,
munkaszervezésre, feladatellatasra, iranyitasra, feleldsségi rendre vagy egyéb, a
foglalkoztatasi  jogviszonybol eredd  kotelezettségekre  vonatkozdan
alkalmazandd.

4)  Akutatékozponti bels6 szabalyozék a HUN-REN TTK valamennyi szervezeti egységére és
munkavallaléjara kotelezbek, kivéve, ha azok masként nem rendelkeznek.

5)  AHUN-REN TTK munkavallalékra kotelezd szabalyokat a Kutatékozpont belsé honlapjan
kozzé kell tenni vagy egyéb szokasos mddon kell arrél a munkavallaldkat tajékoztatni.

3.8
A féigazgato dontésének kezdeményezése, eloterjesztések elkészitésének rendje

1) Az adott bels6é szabalyozé vagy dontés el6készitése a feladat- és hataskor szerint
illetékes szervezeti egyseg vagy a fOigazgatd altal kijelolt szervezeti egység feladata. Az
elékészités soran a szervezeti egység koteles a feladat- és hatdskoruk szerint érintett egyéb
szervezeti egységekkel, vezetbkkel és szakmai szereplékkel is egyeztetni, és a beérkezett
észrevételeket a javaslat kialakitasa soran mérlegelni. A javaslatokat a jogszabalyok, a HUN-
REN bels6 szabalyozok és az egyéb relevans, mar hatalyos kutatokdzponti bels6 szabalyozok
rendelkezéseit figyelembe véve kell elé6késziteni.

2) A tervezetet a hivatali Utnak megfeleléen kell jovahagyasra felterjeszteni a Féigazgatdi
Titkarsagon keresztiil a féigazgatonak. Amennyiben a javaslat gazdasagi, pénzlgyi vagy
er6forras-gazdalkodasi vonatkozassal bir, a gazdasagi igazgaté bevonasa kotelezd,
amennyiben kodzvetlen kifizetéssel jar, kotelez6 a gazdasagi igazgatd pénzligyi ellenjegyzése a
fedezet rendelkezésre allasarol.

3) A féigazgatdé a dontési, jovahagyasi jogkorét a HUN-REN TTK SZMSZ-ben foglaltaknak
megfeleléen atruhazhatja a Kutatokdzpont mas vezetdjére. Ebben az esetben a féigazgatot az
atruhazott hataskorben tett intézkedésekrél tajékoztatni kell.
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IV. FEJEZET
A KUTATOKOZPONT SZERVEZETI EGYSEGEIRE ES TESTULETI SZERVEIRE VONATKOZO
FOBB SZABALYOK
1.8

A HUN-REN TTK szervezeti felépitése

1)  AHUN-REN TTK szervezeti egységei a HUN-REN TTK SZMSZ-ben meghatarozott feladat-
és hataskorukben a mindenkor hatalyos jogszabalyok, a HUN-REN belsd szabdlyozok és a
kutatékozponti belsé szabalyozdk keretei kozott mikodnek. A tudomanyos szervezeti egységek
a kutatas szabadsaganak tiszteletben tartasaval végzik kutatasi tevékenységuket.

2) A HUN-REN TTK szervezete 6nallé tudomanyos szervezeti egységekre (pl. tudomanyos
intézet, tudomanyos kozpont), valamint a tudomanyos munkat segit6, tdmogatd, mlszaki és
operativ funkciokat ellatd 6nallé szervezeti egységekre (pl. osztaly, titkarsag) tagozddhat. A
tudomanyos intézetekben és a tudomanyos kozpontokban tudomanyos kutatécsoportok
m(ikodnek, amelyek nem 6nallo szervezeti egységek.

3) A tudomanyos kutatdécsoport tudomanyos szakmai kozosség, amely elnyert palyazat,
meghatarozott kutatdsi téma vagy program megvaldsitdsa érdekében jon létre; tagjai a
Kutatékozponttal munkavégzésre iranyuld jogviszonyban alld személyek, valamint kilon
megallapodas alapjan fels6oktatasi képzésben résztvevé hallgatok, doktoranduszok, PhD
fokozattal rendelkezé kutatok, vendégkutatdk vagy mas kozrem(ikodék lehetnek. A tudomanyos
kutatécsoport miikodését a kutatdcsoport-vezetd irdnyitja. A tudomanyos kutatdcsoport
feladata az adott kutatdsi tevékenység eredményes ellatasa, ennek keretében a kutatasi
projekt(ek) el6készitése, megvaldsitasa, palyazatokban valé szakmai részvétel, tudomanyos
publikaciok és egyéb kutatasi eredmények, szellemi alkotasok létrehozdasa, kutatashasznosités
elésegitése és megvaldsitasa. A tudomanyos kutatécsoport 6nallo jognyilatkozatot nem tehet,
jogokat és kotelezettségeket nem vallalhat, a tevékenységeével 6sszefliggd jognyilatkozatokat —
jelleguktél fliggben — a féigazgatd vagy a figazgatd dontése alapjan a Kutatékdzpont mas
vezetdje teszi meg. Atudomanyos kutatécsoport tagjai részt vesznek a Kutatékozpont céljainak,
kiildetésének, stratégigjanak teljesitésében, a tudomany kivalésagra és eredményekre
torekszenek.

2.8
A HUN-REN TTK szervezeti egységei

1) A HUN-REN TTK tudomanyos szervezeti egységei a tudomanyos intézetek és a
tudomanyos koézpontok.

2)  AHUN-REN TTK tudomanyos intézetei a kovetkez6k:
1. Anyag- és Kornyezetkémiai Intézet;
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2. Kognitiv Idegtudomanyi és Pszicholdgiai Intézet;

I\

3. Molekularis Elettudomanyi Intézet;
4. Szerves KémiaiIntézet.

3)  AHUN-REN TTK tudomanyos kozpontjai a kovetkezok:
1. Agyi Képalkotd Kozpont;
2. Gyégyszerinnovacios Kézpont;
3. Szerkezetkutatd Kozpont.

4) A HUN-REN TTK operativ szervezeti egységeit a HUN-REN TTK SZMSZ melléklete
tartalmazza.

5) A HUN-REN TTK tudomanyos szervezeti egységeinek és operativ szervezeti egységeinek
részletes feladatait, valamint ezek iranyitasi és felligyeleti szabalyait a HUN-REN TTK SZMSZ
melléklete, a HUN-REN TTK szervezeti abrajat a HUN-REN TTK SZMSZ 1. szamu flggeléke
tartalmazza.

3.8
A HUN-REN TTK testiileti szerveire, bizottsagaira és egyeztetd forumaira vonatkozé
altalanos szabalyok

1) A fbigazgatét a HUN-REN TTK tevékenységével, miikodésével és iranyitasaval
kapcsolatos kérdésekben véleményezési és javaslattételi jogkorrel rendelkez6 testlileti szervek
vagy bizottsagok segitik. A testuileti szervek és a bizottsagok létrehozasat jogszabaly vagy HUN-
REN bels6 szabalyozok elbirhatjak, illetve arrdl a féigazgaté maga donthet.

2) A testlleti szervek és a bizottsagok véleménye, javaslata a féigazgatét nem kotelezi,
kivéve, ha errél jogszabaly masként rendelkezik.

3) A HUN-REN TTK testuleti szerve, illetve bizottsaga kiilonosen: az Igazgatdk Tanacsa
(roviditése: IT), a Kutatokozponti Tudomanyos Tanacs (roviditése: KUTTA), a Kuls6é Tanacsado
Testulet, Szellemi Tulajdon Bizottsag, illetve a HUN-REN TTK SZMSZ melléklete szerinti egyéb
testuletek és bizottsagok.

4)  AfGigazgaté vagy a HUN-REN TTK mas vezetdje dsszetett, tobb szervezeti egységet érinté
szakmai kérdések el6készitése, megvitatdsa és végrehajtdsa céljabdl egyeztetést,
munkaértekezletet, eseti bizottsagot hivhat dssze, illetve — amennyiben az allandé llésezés
indokolt — a féigazgaténal kezdeményezheti allandd vagy eseti bizottsag létrehozasat.
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V.FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK
1.§

Ertelmezé rendelkezések

1)  Jelen szabalyzat alkalmazasaban HUN-REN belsd szabalyozok: a HUN-REN alapité
okirat, a kutatasi intézmények alapité okiratai, a HUN-REN SZMSZ, a kutatasi intézmények
szervezeti és mlkodési szabalyzatai, a HUN-REN Iranyité Testlilete hatarozata, a HUN-REN
elnoke vagy a HUN-REN vezérigazgatdja altal kiadott belsé szabalyozok.

2) Jelen szabdlyzat alkalmazasaban kozponti szervezeti egységek: azok a szakmai és
funkciondlis szervezeti egységek, amelyek a HUN-REN elnoke vagy a HUN-REN vezérigazgatdja
iranyitasa, vezetése és felligyelete alatt mikodnek, és a HUN-REN mint kutatasi halézat céljait
gazdalkodasi, valamint mlkodtetési és tamogato feladatokat latnak ela HUN-REN tv., az egyéb
jogszabalyok, a HUN-REN alapité okirat, a HUN-REN Iranyité Testlilete hatarozatai, valamint a
HUN-REN bels6 szabalyozék alapjan, de nem a HUN-REN tv. szerinti kutatasi intézmények.

3) Jelen szabalyzat alkalmazasaban HUN-REN TTK SZMSZ: jelen szabalyzat, amely annak
fészovegét, mellékletét és annak fuggelékeit is jelenti; a melléklet és flggelékek nem
tartalmazhatnak a f&szoveggel ellentétes rendelkezéseket, ellenkezd esetben a fészoveg
rendelkezései az iranyaddak.

2.8
Zaro rendelkezések

1) A HUN-REN TTK SZMSZ mddositasat — a féigazgatdval tortént egyeztetést kdvetéen —
szukség szerint a HUN-REN elnoke terjesztia HUN-REN Iranyité Testllete elé jovahagyasra. A
modositast — a javasolt szoveg megklldésével — a figazgato is kezdeményezheti a HUN-REN
elndkeénél.

2)  AHUN-REN Iranyit6 Testulete a HUN-REN tv. 11. 8§ (3) bekezdése alapjan felhatalmazza
a féigazgatdt, hogy a HUN-REN elnoke és a HUN-REN vezérigazgatdja irasos egyetértésével — a
HUN-REN TTK miikodésének és iranyitasanak hatékonysaga, valamint az uj feladatok és
kihivasok szervezeti megfeleldségének biztositdsa érdekében — szikség szerint modositsa a
HUN-REN TTK SZMSZ mellékletét, illetve fliggelékeit. A HUN-REN TTK SZMSZ mellékletének,
illetve fliggelékeinek ilyen forman valé modositasat a féigazgaténak hatarozatban kell kiadni. A
féigazgatora atruhazott hataskor nem érinti a HUN-REN Iranyité Testlletének azt a jogat, hogy
— a hataskor atmeneti visszavételével — a HUN-REN TTK SZMSZ mellékletét, illetve fuggelékeit
hatarozataval maga is modositsa. A figazgato koteles gondoskodni a HUN-REN TTK honlapjan
a mindenkor hatalyos HUN-REN TTK SZMSZ egységes szerkezetben vald kozzétételérdl és
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annak a HUN-REN vezérigazgatdja részére torténé megkuldésérol.
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3) A HUN-REN TTK SZMSZ melléklete tartalmazza a HUN-REN TTK szervezetére, a
szervezeti egységeire, a testlleti szerveire és a bizottsagaira vonatkozo részletes szabalyokat.

4)  AHUN-REN TTK egyes szervezeti egységeire, valamint testlileti szerveire és bizottsagaira
vonatkoz6 tovabbi részletszabalyokat tartalmazd ligyrendeket a f6igazgatd — a jogszabalyok és
a HUN-REN belsé szabalyozok figyelembevételével — szabalyzatban allapitja meg. Amennyiben
a testuleti szervek esetében az Ugyrend elfogadasa a kutatokdzponti belsé szabalyozok szerint
a testuleti szerv jogkore, az tgyrend kiadasahoz a féigazgato egyetértése szlikséges.

5) A jelen szabdalyzat hatalybalépésével a HUN-REN TTK 2025. marcius 27-én elfogadott
szervezeti és miikodési szabalyzata hatalyat veszti.

6) A jelen szabalyzat elfogadasaval a HUN-REN TTK 2025. marcius 27-én vagy az azt
megeléz6en elfogadott szervezeti és miikodési szabdlyzata alapjan kiadott HUN-REN TTK
belsé szabalyozék — normatipusuktdl fliggetleniil — azok mddositasaig vagy hatalyon kiviil
helyezéséig hatalyban maradnak és alkalmazanddok. Amennyiben azokat a jelenlegi
szabalyozasi keretek okan mdédositani sziikséges, arrdl a féigazgaté gondoskodik.

7)  Ajelen szabalyzat — a 8) bekezdésben foglalt kivétellel — 2026. aprilis 1-jén [ép hatalyba.
8) Azl.Fejezet7.813) bekezdése 2027. januar 1-jén lép hatalyba.

Budapest, 2026. marcius 25.

A HUN-REN TTK SZMSZ melléklete:

A HUN-REN Természettudomanyi Kutatékdzpont szervezetére, a szervezeti egységeire, a
testuleti szerveire és a bizottsagaira vonatkozo részletes szabalyok

A HUN-REN TTK SZMSZ fiiggelékei:
1. szamu fliggelék: Szervezeti abra
2. szamu fuggelék: A féigazgatd egyes munkaltatdi jogkorei atruhazasanak rendje

3. szamu fuggelék: Tudomanyos kutatécsoportok
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MELLEKLET
A HUN-REN TERMESZETTUDOMANYI KUTATOKOZPONT SZERVEZETERE, A SZERVEZETI
EGYSEGEIRE, A TESTULETI SZERVEIRE ES A BIZOTTSAGAIRA VONATKOZO RESZLETES
SZABALYOK

I. FEJEZET
AHUN-REN TTK SZERVEZETI FELEPITESE

1.8
A HUN-REN TTK szervezeti egységeinek felsorolasa, iranyitasa és feliigyelete

1) A HUN-REN TTK tudomanyos szervezeti egységekbdl — tudomanyos intézetekbdl és
tudomanyos kozpontokbdl —, és ezeken belil tudomanyos kutatécsoportokbél, tovabba
operativ szervezeti egységekbdl all.

2) Afé6igazgatd iranyitasa és fellgyelete alatt m(ikod6 tudomanyos intézetek a kovetkezok:
a) Anyag- és Kornyezetkémiai Intézet

b) Kognitiv Idegtudomanyi és Pszicholdgiai Intézet
c) Molekuléris Elettudomanyi Intézet
d) Szerves KémiaiIntézet

3) Afbigazgatd iranyitasa és felligyelete alatt m(ikodé tudomanyos kézpontok a kovetkezék:
a) AgyiKépalkoté Kozpont
b) Gydgyszerinnovacios Kozpont
c) Szerkezetkutatoé Kozpont

4) A fbigazgatd iranyitasa és felligyelete alatt m(ikodd operativ szervezeti egységek a
kovetkez6k:

1. Féigazgatoi Titkarsag

2.  Humanpolitikai és Bérligyi Osztaly

5)  Agazdasagiigazgaté iranyitasa és felugyelete alatt mikodo operativ szervezeti egységek
a kovetkezdk:
1. Gazdasagilgazgatésag

a) Gazdasagilgazgaté Titkarsaga

O

Pénzlgyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly

o O

)
)
) Projektkoordinacios Osztaly
) Beszerzési Osztaly

)

Uzemeltetési Osztaly

-> O

) Informatikai Osztaly
6) A tudomanyos kutatocsoportokat a HUN-REN TTK SZMSZ 3. szamu fuggeléke
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tartalmazza.

IS

7) A HUN-REN TTK szervezeti abrajat a HUN-REN TTK SZMSZ 1. szamu fluggeléke
tartalmazza.

2.8
A foigazgat6-helyettes részletes feladatai

1) A féigazgato-helyettes segiti a féigazgatét feladatainak ellatasaban és ennek soran
feladata kilondsen:

1. koordinalja a Kutatékdzponton bellli munkat, el6késziti a féigazgatdi dontéseket —
tobbek kozott a tudomanyos stratégiat, a kutatasi prioritasok meghatarozasat, a
kutatashasznositast, a kutatdi életpalyat érinté ugyekben — és biztositja azok
végrehajtasat;

2. osszehangolja és szukség szerint ellenérzi a kutatasi egységek kutatasi munkajat, a
kutatasi tervek megvaldsitasat, illetve végrehajtasat;

3. koordinalja a Kutatékdzpont kapcsolatait a hazai és nemzetkozi partnerekkel,
beleértve az események, rendezvények szervezési feladatait;

4. koordinalja a Kutatokozponton bellil a teljesitménymérési és -értékelési rendszert,
illetve a tudomanyos elémeneteli rendszert és a tudomanyos minéségbiztositasi
tevékenységet, folyamatosan értékeli a kutatoi életpalya alakulasat;

5. elBsegiti és koveti a Kutatékdozpontban miikodd testiiletek és bizottsagok (léseit,
eredményeit;

6. részt vesz a kozkapcsolatokban, a tudomany és a kutatas népszerdsitésében,
kommunikaciéjaban.

Il. FEJEZET
AHUN-REN TTK TUDOMANYOS SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI, MUKODESE ES
VEZETESE

1.8
A tudomanyos intézetek és a tudomanyos kézpontok

1) A Kutatékoézponton belil a tudomanyos intézet vagy a tudomanyos kozpont a
tudomanyterulet f6 témakoreiben alap- és alkalmazott kutatasokat folytat. A tudomanyos
intézet, illetve a tudomanyos kézpont feladata a HUN-REN tv.-ben megfogalmazott célok és
kiildetés figyelembevételével a tudomanyteriiletén a tudomanyos kutatas szervezése és
megvaldsitdsa, a kutatds eredményeinek rogzitése, hasznositasa és terjesztése, a kutatoi
utanpotlas biztositasaban torténd kozremiikodés, részvétel a kutatas finanszirozasi forrasainak
megszerzésében és szabhalyos felhasznaldsaban, a felhasznalasrol torténé elszamolasban.

2) A tudomanyos intézetet az intézetigazgatd, a tudomanyos kozpontot a kozpontigazgatéd
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vezeti, akik a fbigazgatd iranyitdsa és felligyelete alatt végzik tevékenységliket. Az egyes
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tudomanyos intézetek, illetve az egyes tudomanyos kozpontok egymassal mellérendeltségi
kapcsolatban allnak.

3) Atudomanyos intézetet és a tudomanyos kézpontot tudomanyos szervezeti egységek —
tudomanyos kutatécsoportok - alkotjak. A tudomanyos intézeten, illetve a tudomanyos
kozponton belil a tudomanyos szervezeti egységek egymassal mellérendeltségi kapcsolatban
allnak.

4) A tudomanyos intézetek, illetve a tudomanyos kozpontok feladata a HUN-REN tv.
céljaival és kuldetésével 6sszhangban a Kutatokdzpont tudomanyos feladatainak intézeti szintd
végrehajtasa és ennek keretében kulonosen:

1. a HUN-REN TTK tudomanyos stratégiajanak, kutatasi céljainak, kiemelt tematikus
prioritdsainak, kutatdsi terveinek el6készitése, U(temezése, megvaldsitasa,
javaslattétel a tudomanyteriletére vonatkozd stratégidara, koncepcionalis
kérdésekre;

2. tudomanyos kutatasok végzése a Kutatokozpont alapitd okiratdban meghatarozott
f6 kutatasi teriileteken, a HUN-REN tv. és a HUN-REN bels6 szabalyozdk szerint
jévahagyott kutatasi tervek mentén; a KFSZ-ben foglaltak teljesitése;

3. a korszerl technoldgiak alkalmazdsa hasznalatanak Osztonzése a legfrissebb
madszertani és technoldgiai elvek mentén;

4. atudomanyos kutatasi eredmények hasznositasanak elésegitése, szorgalmazasa;

5. nemzetkozi tudomanyos intézményekkel valé kapcsolattartdas, nemzetkozi
lathatdsag erbsitése, nemzetkozi egylittmikodések bdvitése, valamint nemzetkozi
események szervezése, illetve ilyeneken valé részvétel;

6. kutatésiés egylttm(ikodési szerz6dések el6készitése;

7. a palyazati lehetéségek kihasznalasa, palyazatokban valé szakmai részvétel, a
palyazati forrasok felhaszndlasabol addédd kotelezettségek szerzddés szerinti
megszervezése, ellenbrzése, végrehajtasa;

8. a tudomanyos kutatas mindségbiztositasi rendszerének mikodtetése, a szakmai
kontroll kdvetelményeinek betartasa és a betartatasa;

9. atudomanyos publikacidk és egyéb kutatasi eredmények létrehozasa, valamint azok
szakmai férumokon, rangos hazai és nemzetkozi folydiratokban, konyvekben valé
publikaciéjanak 6sztonzése, elésegitése;

10. a kutatasi eredmények terjesztése, a tudomany népszerlsitése, a nyilvanossag
tajékoztatasa, valamint ennek érdekében programok szervezése, kezdeményezése;

11. részvétel a HUN-REN TTK kutatdinak szakmai fejlesztésében, a kutatéi életpalya-
modell alkalmazasaban és népszer(isitésében, az utanpoétlas-nevelésben, a
fels6oktatasi és doktori programokban; a kutatdmunka gazdasagos feltételeinek
megteremtése;
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a HUN-REN TTK hasznalataba adott és a HUN-REN TTK sajat vagyona védelme;

a tudomanyos intézethez, illetve a tudomanyos kozponthoz tartozé kutatdsi
infrastruktura hatékony m(ikddtetése és lehetéségek szerinti fejlesztése;

a targyi eszkozok allagmegdvasa és kihasznalasa;

részvétel a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kozpont kommunikacids
folyamataiban, ennek érdekében szakmai tartalmak kommunikaciés célu
elékészitése.

5)  Azintézetigazgatd és a kozpontigazgatd feladata kiilonosen a kovetkezd:

1.

9.

a HUN-REN TTK céljaival és feladataival 6sszhangban meghatarozza a tudomanyos
intézet, illetve a tudomanyos koézpont tudomanyos stratégiajat, kutatasi céljait,
tematikus prioritasait, valamint tervezi és iranyitja a tudomanyos intézet, illetve a
tudomanyos kozpont kutatasi tevékenységét; gondoskodik azok célszerd,
eredményes és gazdasagos teljesitésének szervezésérél, irdnyitasarél és
ellendrzésérdl;

elékésziti a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos koézpont kutatasi terveit,
0sztonzi és ellendrzi azok végrehajtasat, valamint biztositja a kutatasi infrastruktura
rendeltetésszerl és hatékony mikodtetését;

segiti és 0sztonzi a teljesitménycélok intézeti szint(i elérését,

részt vesz a HUN-REN TTK KFSZ teljesitményindikatoraihoz kapcsolodo vallalasi
értékeinek évente torténd meghatarozasaban és teljesitésében, részt veszt a KFSZ
monitoring folyamataban;

elésegiti és szorgalmazza a tudomanyos kutatdsi eredmények hasznositasat; a
palyazati lehetdségek kihasznalasa érdekében elémozditja a palyazatokban vald
szakmai részvételt, valamint ellatja a palyazati forrasok felhasznalasabol adodé
kotelezettségek szerz6dés szerinti megszervezésével, végrehajtasaval jard
feladatokat;

0sztonzi a korszer( technologidk alkalmazasa hasznalatat a legfrissebb médszertani
és technolégiai elvek mentén;

kapcsolatot tart a hazai és kilfoldi kutatokkal és szervezetekkel, mélyiti és bdviti a
tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kdzpont tudomanyteruletén a nemzetkozi
kapcsolatokat és egyuttmlkodéseket, O0sztonzi a nemzetkozi tevékenységet,
események, rendezvények szervezését és azokon valé részvételt, engedélyezi a
tudomanyos intézeti, illetve a tudomanyos koézponti kutatok szakmai kilfoldi
utazasait, a HUN-REN TTK pénzugyi er6forrasanak igénybevétele esetén a féigazgatd
elézetes engedélyével;

részt vesz a HUN-REN TTK kutatdinak szakmai fejlesztésében, a kutatéi életpalya-
modell alkalmazasaban és népszerlsitésében, nyomon koveti és értékeli a
teljesitményeket, valamint érvényesiti a mindségbiztositas kdvetelményeit;
ellenérzi és beszamoltatja az altala kozvetlenll iranyitott munkavallaldkat;
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javaslatot tesz a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kozpont munkavallaloi
munkaviszonyanak létesitésére, maddositasara vagy megsziintetésére, illetve
gyakorolja a féigazgato dontése szerint a HUN-REN TTK SZMSZ 2. szamu fliggeléke
szerint a munkaltatoi jogkoroket;

gondoskodik a munkafegyelem maradéktalan betartasardl és betartatasarol;
elésegiti a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kdzpont munkavallaldinak
tudomanyos tovabbfejlédését, kulonos tekintettel a tudomanyos fokozatok
megszerzésére és a nyelvtudas fejlesztésére;

részt vesz a tudomanyos utanpétlas biztositasaban, kiulondsen a fiatal kutatok és
0sztondijasok tamogatasaban, valamint a doktori és fels6oktatasi képzésekben;
kozremikodik a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kutatokozpont szakmai
munkajanak nyilvanossag elétti bemutatasaban, az irott és elektronikus sajté
tajékoztatasaban a HUN-REN kommunikacids iranymutatasaiban foglaltak szerint;
gondoskodik a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kutatokozpont
hasznalataban vagy 6rzésében lév6 vagyonelemek, valamint a rabizott er6forrasok
jogszer, rendeltetésszer( és gazdasagos hasznalatardl;

elékésziti a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kutatékdzpont tudomanyos
szerz6déseit a gazdasagi igazgatdval egyuttm(ikodve, és azokat jovahagyasra a
féigazgatohoz terjeszti;

gondoskodik a kutatdshoz kapcsolédé és egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezésérél és ellatasardl;

rendszeresen beszamol a tudomanyos intézet, illetve a tudomanyos kutatékdzpont
tudomanyos munkajarél és kutatdsi programjanak teljesitésérél, valamint
munkaterveket készit és adatszolgaltatast teljesit;

ellenérzi a munkavédelmi és tlzrendészeti kovetelmények és eldirasok
érvényesulését és betartasat;

javaslatot tesz aféigazgatonak a HUN-REN TTK egészét érintd szakmai, gazdalkodasi
és mikodési kérdésekben;

a vonatkozo jogszabalyok szerint felelds a kotelezettségek teljesitéséért, valamint a
féigazgatd eseti megbizasainak végrehajtdsédért, szakszerli és maradéktalan
ellatasaért.

2.8
A tudomanyos kutatocsoportok

1)  Atudomanyos kutatocsoportok egymassal mellérendeltségi kapcsolatban allnak.

2)  Atudomanyos kutatdécsoportok feladatai kiilonosen a kovetkezdk:

1.

a tudomanyos kutatécsoport altal érintett tudomanyos intézeti, illetve tudomanyos
kézponti kutatasi projektek, valamint kutatasi tervek elbkészitése, lUtemezése,
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2. tudomanyos kutatasok végzése a Kutatokozpont alapitd okiratdban meghatarozott
f6 kutatasi teruleteken, a HUN-REN tv. és a HUN-REN belsd szabalyozok szerint
jévahagyott kutatasi tervek mentén;

3. nemzetkozi tudomanyos intézményekkel valo kapcsolattartas;

4. kutatasi és egylttmikodési szerz6dések elékészitésében valo részvétel;

5. palyazatokban valé szakmai részvétel és a palyazati forrasok felhasznalasabol
adddo kotelezettségek szerz6dés szerinti végrehajtasa;

6. a tudomanyos kutatécsoport kutatasi eredményeinek terjesztése, a tudomany
népszerisitése, kulonos tekintettel a nyilvanossag tajékoztatasara;

7. tudomanyos publikacidk és egyéb kutatasi eredmények létrehozasa, valamint azok
szakmai férumokon, rangos hazai és nemzetkozi folydiratokban, konyvekben valé
publikacidjanak 6sztonzése, elésegitése;

8. részvétel a Kutatékozpont tudomanynépszerdsité programjaiban, esetenként 6nallo
programok szervezésével;

9. részvétel a hazai kutatdi utanpotlas-nevelésben;

10. a tudomanyos eredmények tarsadalmi és gazdasagi hasznositdsanak elésegitése,

szorgalmazasa.

3) Atudomanyos kutatdcsoportot a kutatécsoport-vezet6 vezeti. A kutatécsoport-vezeté az
intézetigazgatd vagy a kdzpontigazgato irdnyitasa és felligyelete alatt végzi munkajat, felette a
munkaltatoi jogkoroket — kivéve, ha a HUN-REN TTK SZMSZ masként nem rendelkezik — a
féigazgatd gyakorolja. Tudomanyos kutatécsoport vezetésével csak tudomanyos fokozattal
rendelkezd, tudomanyos tevékenységet végz6, tudomanyos publikaciokkal rendelkezé kutatéd
bizhaté meg.

4) A kutatécsoport-vezetd a vonatkozé jogszabalyok, a HUN-REN belsd szabalyozdk, a
HUN-REN TTK SZMSZ, a kutatdokdzponti belsé szabalyozdk szerint felel6s a feladatainak és
kotelezettségek teljesitéséért, valamint a féigazgatd eseti megbizasainak végrehajtasaért,
jogszer(, szakszer( és maradéktalan ellatasaért.

5) A kutatécsoport-vezet6 ellenérzési tevekenysége kiterjed a kutatasi feladatok szakmai
iranyitasa mellett az iranyitasa alatt alldé tudomanyos kutatécsoportban a munkarendi és
ugyrendi eléirasok érvényesitésére is.

6) A tudomanyos kutatdécsoport munkaja tekintetében a kutatécsoport-vezet§ feladata
kilonosen a kovetkezo:

1. az intézetigazgatd vagy a kozpontigazgaté rendelkezése alapjan kdzrem(ikodik a
tudomanyos intézet vagy a tudomanyos kozpont tudomanyos céljainak, Uzleti
tervének és koltségvetésének, kutatasi iranyainak és koncepcidinak kialakitdsaban;

2. koézrem(ikodik a kutatési tervek és a szerz6déses kotelezettségek teljesitésében;
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eredményes és gazdasagos teljesitését;

4. iranyitja a tudomanyos kutatécsoporthoz tartozé munkavallaldkat, tovabba ellendrzi
O6ket mind a kutatasi feladatok, mind a munkarendi és Ugyrendi el6irasok
tekintetében;

5. el6késziti a tudomanyos kutatécsoport kutatasi terveit;

6. meghatarozza a tudomanyos kutatécsoporthoz kapcsolédd adminisztrativ feladatok
elvégzésének rendjét;

7. beszamol és adatszolgaltatast teljesit a tudomanyos kutatécsoport tudomanyos
munkajanak és kutatasi programjanak elvégzésérél;

8. gondoskodik a munkafegyelem maradéktalan betartatasarol;

9. felugyelia munkavédelmi és tlizrendészeti kovetelmeények, elbirasok érvényesulését
és betartasat;

10. koteles betartani az 6nallo és felelés csoportszint(i gazdalkodas szabalyait;

11. ellat minden egyéb feladatot, ami a munkakori leirdsban szerepel, illetve amit az
intézetigazgatd vagy a kozpontigazgatd egyedi utasitassal a feladatkorébe utal.

7) A tudomanyos kutatécsoportokat a HUN-REN TTK SZMSZ 3. szamu fliggeléke
tartalmazza.

IIl. FEJEZET
A HUN-REN TTK OPERATIV SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI, MUKODESE ES
VEZETESE

111.1. AFOIGAZGATO IRANYITASA ES FELUGYELETE ALATT MUKODO OPERATIV
SZERVEZETI EGYSEGEK

1.8
Foigazgatdi Titkarsag

1) A Foéigazgatéi Titkarsdg oOnalld szervezeti egység, amit titkarsagvezetd vezet. A
titkarsagvezetd tevékenységét a féigazgato iranyitja és felugyeli.

2)  AFdbigazgatoi Titkarsag feladatai kilonosen a kovetkezd:

1. a fbigazgatdé munkdjanak segitése, egyeztetéseinek, nyilvanos szerepléseinek
szervezése, a Kutatokozpont zavartalan mi(ikodésének biztositasaban valé
kozrem(ikodés;

2. a féigazgatéi dontések titkarsagi el6készitése, a Kutatékdzpont adminisztrativ
tevékenységének koordinalasa;

3. felel a Kutatékozpont iratkezeléséért, az erre vonatkozo szabalyok kialakitasaért;

4. Altalanos intézményi koordinatori feladatokat lat el, biztositja a Kutatokozpont
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testuletei és - szlikség szerint — bizottsagai Uiléseinek el6készitését és
lebonyolitasat, a szervezeti egységek kozotti egyuttmiikodést, egyeztetést
kezdeményez;

felel a HUN-REN egészében bevezetendd vallalatiranyitasi rendszerek
kutatékozponti adaptacidjanak, integralasanak folyamatdért, az esetleges
problémak jelzéséért;

kapcsolatot tart a Gazdasagi Igazgatosaggal, a tudomanyos intézetekkel, valamint a
tudomanyos kdzpontokkal;

folyamatosan kapcsolatot tart és egylttm(ikodik a HUN-REN vezetésével, a kozpont
szervezeti egységekkel;

segiti a palyazati folyamatokat;

felel a HUN-REN és mas szervezetek részére készitendd tajékoztatasok,
adatszolgaltatasok és jelentések 6sszehangolasaért;

iranyitja és részt vesz a HUN-REN, illetve méas szervezetek szamara szukséges
tajékoztatasok, jelentések elkészitésében, kozremiikodik a Kutatékozpont, a
tudomanyos intézetek és a tudomanyos kézpontok tudomanyos kapcsolataiban;
muakodteti és fejleszti a Kutatdkozpont belsd és kilsé kommunikaciojat,
o0sszhangban a HUN-REN kommunikacios stratégiajaval és elveivel;

iranyitja, illetve koordinalja a kutatasszervezési és a publikacids adattarral, valamint
a tudomanyos adminisztracioval kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kutatdkozponti tajékoztaté kiadvanyokat;

nyilvantartja a Kutatékézpont tudomanyos publikacidinak és idézeteinek adatait,
valamint gondoskodik a megfeleld kimutatasok elkészitésérél;

felel a HUN-REN és a Kutatékdzpont egésze szempontjabél meghatarozé feladatok,
igy az innovaciés menedzseri feladatok, az adatgazdasz feladatok, az adatvédelmi
0sszekotd feladatok, a kommunikéacids és kozkapcsolati feladatok, az Ml nagykoveti
feladatok, a kozfeladat-finanszirozasi szerz6déssel 0Osszefliggd feladatok
ellatasaért.

3) A Fé6igazgatdi Titkarsag egyes feladatainak az ellatasara a féigazgatd tudomanyos titkart

nevez ki.

2.8
Humanpolitikai és Bériigyi Osztaly

1) A Humanpolitikai és Bérlgyi Osztalyt 6nallo szervezeti egység, amit osztalyvezetd vezet.

Az osztalyvezetd tevékenységét a fdigazgato iranyitja és felugyeli.

2) A Humanpolitikai és Bérligyi Osztaly biztositia a Kutatékdzpont humaneréforras

menedzsmentjével, a foglalkoztatashoz kotheté bérgazdalkodassal és tarsadalombiztositassal

kapcsolatos feladatok ellatasat a humanpolitika és a munkatigy teruletén.
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3) A Humanpolitikai és Bérligyi Osztaly feladatai kiilonosen a kovetkezdk:

1.

10.

11.

12.

13.

a fbigazgaté utasitasa alapjan és a jogszabalyi el6irasok szerint ellatja a
munkaviszony létesitésével, modositasaval és megszintetésével kapcsolatos
feladatokat; elkésziti a munkaszerz6déseket, azok mddositasait, begydjti a
munkakori leirdsokat;

személyugyek, munkatligyek, bérligyek és foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolédé
tarsadalombiztositasi feladatok operativ feladatainak ellatasa;

palyaztatasi feladatok ellatasa, palyaztatasi eljaras koordinalasa és a dontéshozok
operativ tamogatdsa, az alkalmazassal és kivalasztassal, a munkaer6-felvétellel
kapcsolatos egységes szempontok érvényesitése, tudomanyos intézeti vagy
tudomanyos kozponti igény esetén a kivalasztasi folyamatban valo részvétel;
humanpolitikai dontések el6készitése, kimutatasok, nyilvantartasok készitése és
vezetése, adatszolgaltatas teljesitése a fbigazgatd, illetve a kozponti szervezeti
egységek iranymutatasa szerint;

részvétel a teljesitményértékelési rendszer miikddtetésében;

a munkavallalék jogviszonya létesitésekor, valamint azt kovetéen a jogszabalyi
eléirasoknak megfeleld idékozonként a foglalkozas-egészségligyi feladatok
koordinalasa;

részt vesz a beszamoldok human adatainak kimutatasaval kapcsolatos feladatokban,
egylttmikodik a Gazdasagi Igazgatdsaggal és a tudomanyos titkarral;

a foglalkoztatottak bérelszamolasahoz sziikséges adatok rogzitése, szamfejtése a
mindenkori jogi szabalyozasnak megfeleléen a kdzpontositott illetményszamfejtd
rendszeren keresztul;

a Magyar Allamkincstar altal eléallitott, a Nemzeti Adé- és Vamhivatal felé
tovabbitand6 adatszolgaltatasokat — a havi ado- és jarulékbevallast, a biztositotti
bejelentést, stb. — az eléirt hatarid6ig benyujtja a Nemzeti Adé- és Vamhivatal
részére; a bevallast megkiildi a Gazdasagi Igazgatdsag felé, a visszaigazolast
megkiildi a Magyar Allamkincstar felé;

kikildetésekhez kapcsolédd személyi juttatasok szamfejtésével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

elkésziti a munkaviszonyhoz és a juttatdsok bérszamfejtéséhez szukséges
adatszolgaltatast, iratokat; az adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése a HUN-
REN és egyeb kiils6 szervek felé;

kdzrem(ikodik a HUN-REN illetékes kdzponti szervezeti egységével a Kutatékdzpont
vagyonnyilatkozat-tételre  kotelezett  munkavallaléi  vagyonnyilatkozatainak
kezelésében, valamint a Kutatékozpont vonatkozdsdban, mint &érzésért felelbs
személy, kezeli a vagyonnyilatkozatokat;

elékésziti, koordinalja és nyilvantartja a munkaltatdi jogkor gyakorldja altal elrendelt,
hatranyos jogkovetkezmény megallapitdsaval és alkalmazasaval kapcsolatos
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4) Az osztdlyvezet6 feladata a 3) bekezdésben meghatdrozott feladatok iranyitas és
fellgyelete, tovabba kilonosen:
1. aHumanpolitikai és Bérligyi Osztaly feladatai célszer(, eredményes és gazdasagos
teljesitésének szervezése, iranyitasa és ellendrzése;
2. a Humanpolitikai és Bérugyi Osztalyhoz tartozé munkavallalok munkavégzésének
irdnyitasa, ellendérzése és beszamoltatasa;
3. kozreml(ikodés a kutatashoz kapcsolddo, valamint az egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezésében és teljesitésében;
4. a Humanpolitikai és Bérugyi Osztaly munkajarél rendszeres beszamolads, illetve
adatszolgaltatas;
5. felelés a kotelezettségei teljesitéséért, a fbigazgatd eseti megbizasainak
végrehajtasaért, a Humanpolitikai és Bérligyi Osztaly miikodéséért;
6. minden olyan egyéb feladat ellatdsa, amelyet a féigazgatdé munkakori leirdsban a
feladatkorébe utal.

111.2. A GAZDASAGI IGAZGATO IRANYITASA ES FELUGYELETE ALATT MUKODO
OPERATIV SZERVEZETI EGYSEGEK

1.8
A gazdasagi igazgato

1) A gazdasagi igazgatd a féigazgatd kozvetlen iranyitdasa és fellgyelete mellett végzi a
feladatait.

2) Agazdasagiigazgato feladata kiilonosen a kovetkez:

1. a f6igazgaté dontése, valamint a Gazdasagi Igazgatosag lgyrendjében és mas
kutatokozponti belsé szabalyozékban meghatarozottak szerint gazdasagi lgyekben
képviseli a Kutatokozpontot a HUN-REN, a hatdsagok, mas szervek és
maganszemélyek elétt,

2. aKutatékdzpont miikodése soran a gazdalkodasi, pénziigyi feladatokkal kapcsolatos
jogszabalyokban, a HUN-REN bels6 szabalyozékban foglalt eléirasok érvényesitése,
a végrehajtas ellen6rzése;

3. aKutatdokdzpont Uzleti tervének, koltségvetésének és beszamolojanak elkészitése;

a koltségvetés végrehajtdsanak érdekében a pénzugyi fegyelem betartdsa és
betartatdsa, a pénzugyi kotelezettségek teljesitése, a kovetelések érvényesitése;

a Kutatékozpont beruhazasi, felujitasi terveinek pénzugyi, gazdasagi tervezése;

a Kutatékozpont tulajdonaban, illetve hasznalataban lév6 vagyon védelme;

a pénz- és targyi eszkozokkel valé gazdalkodasi feladatok koordinalasa;

© N o o

a pénzugyi, gazdasagi targyu kutatokozponti belsé szabalyozdok dontésre
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elékészitése;

a Kutatékozpont szamvitelének alapjaul szolgalé bizonylatok kiallitasanak rendjére
és az ezzel kapcsolatos ugyvitelre vonatkozd kutatékozponti bels6é szabalyozdk
dontésre el6készitése;

a HUN-REN bels6 szabalyozok szerint a szamviteli rend és az ezzel kapcsolatos
szamviteli politika kialakitasa és mikodtetése;

a bizonylati rend és a bizonylati fegyelem megszervezése a HUN-REN bels§
szabdlyozékban meghatarozott lehetéségek keretein bellll;

pénzigyi ellenjegyzés a vonatkozé HUN-REN belsé szabalyozékban foglaltaknak
megfelelden;

a jogszabalyok, a HUN-REN bels8 szabalyozok, illetve kuils szerv (KSH, MNB, NAV,
sth.) altal eléirt gazdasagi vonatkozasu egyéb adatszolgaltatasokhoz (pl.
koltségvetésekhez, tobblettamogatas igényléséhez, statisztikai jelentésekhez)
szukséges tervezetek hataridére torténé elkészitése, részvétel a Kutatdkozpont
uzleti tervezési és koltségvetésének elékészitési feladataiban, beszamolok
Osszedllitasa;

részvétel a kutatasi tervek, valamint palyazatok pénzligyi részének 6sszeallitasaban;
rendszeres adatszolgaltatds a Kutatdkozpont szervezeti egységeinek a
rendelkezésiikre allé pénzugyi keretek felhasznalasardl;

az ellen6rzések soran tapasztaltak alapjan intézkedés a féigazgatdval egyeztetve;
javaslattétel a Gazdasagi Igazgatésag szervezetére és Ugyrendjének dontésre
el6készitése;

a kulsé szerv, a HUN-REN bels6 ellendrzése és a HUN-REN Felugyeldbizottsaga
altal végzett ellendrzések tamogatasa, a szlikséges bizonylatok, iratok elékészitése
és rendelkezésre bocsatasa;

a Kutatékozpont Magyar Allammal, hitelezéivel, egyéb szervekkel, valamint a
hitelintézetekkel szemben fennalld kotelezettségei hianytalan és id6beni
teljesitésének biztositadsa, valamint a fennalld kotelezettség teljesitéséhez
szukséges fedezet biztositasa;

naprakész egyuttmikodés és kapcsolattartas biztositasa a HUN-REN gazdalkodasi
feladatokért felelés vezetdjével és szervezeti egységével, egyéb hatdsagokkal,
hivatalokkal, partnerekkel

egylttmUikodik a Kutatdkdzpont tébbi vezetdjével.

2.8
Gazdasagi Igazgatosag

1) A Gazdasagi Igazgatésagot a gazdasagi igazgatd vezeti.

2) A Gazdasagi Igazgatosag feladata kulonosen a kovetkezo:
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1. a Kutatokozpont éves lizleti tervezésének és koltségvetésének tekintetében a
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gazdalkodassal, a konyvvezetéssel, a szamviteli rend betartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa;

2. a beszamolassal, az eldirt adatszolgaltatassal és a gazdasagi folyamatba épitett
ellendrzéssel kapcsolatos feladatok ellatasa;

3. aKutatokozpont miikodtetésével, Uzemeltetésével, a vagyongazdalkodas korében a
beruhdzassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval, védelmével kapcsolatos
feladatok ellatasa;

4. az uzleti tervezéssel, a koltségvetéssel kapcsolatos, a gazdalkodasra, az
ellen6érzésre, az adatszolgaltatdsok rendjére vonatkozd belsé eldirasok
érvényesitése;

5. a feladataira vonatkozé HUN-REN bels6é szabdalyozdknak valé megfelelés, a
szabalyok kovetése.

3) A Gazdasagi Igazgatdésag osztalyai 6ndlld szervezeti egységek. Az osztalyokat — a
Gazdasagi Igazgato Titkarsaga kivételével — osztalyvezetbk vezetik, az osztalyvezet6k
tevékenységét a gazdasagi igazgato iranyitja és felligyeli.

4) Az osztalyvezet6k feladatai kilonosen a kovetkezdk:

1. vezeti az osztalyt, felel az osztaly feladatai célszer(, eredményes és gazdasagos
teljesitéséért, iranyitasaért és ellendérzéséért;

2. az osztdly munkavallaléi munkavégzésének iranyitdsa, ellen6rzése és
beszdamoltatasa;

3. kozremiikodés a kutatashoz kapcsoldédd, valamint az egyéb adminisztrativ feladatok
megszervezésében és teljesitésében;

4. azosztaly munkajarol rendszeres beszamolas, illetve adatszolgaltatas;

5. gondoskodas a munkafegyelem maradéktalan betartasarol, betartatasarol;

6. minden olyan egyéb feladat elldtdsa, amelyet a gazdasagi igazgaté munkakori
leirasban a feladatkorébe utal.

5) Az osztalyvezetd ellen6rzési tevékenysége kiterjed a szakmai feladatok mellett az
osztalynal a munkarendi és tUgyrendi eldirasok érvényesitésére is.

6) Az osztalyvezetd a vonatkozd jogszabalyok altal meghatarozott korben felel
kotelezettségeinek teljesitéséért, a gazdasagi igazgatd eseti megbizdsainak végrehajtasaért, az
osztaly miikodéséért.

2.1.8
Gazdasagi Igazgato Titkarsaga

1) A Gazdasagi Igazgato Titkarsaga vezetését a gazdasagi igazgato latja el.
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2) A Gazdasagilgazgato Titkarsaga ellatja a Gazdasagi Igazgatosagra érkezettiratok és ligyek
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kezelését, kapcsolatot tart a Féigazgatoi Titkarsaggal, valamint a tudomanyos intézetek és a
tudomanyos kdzpontok titkarsagaival, a kozponti szervezeti egységekkel, illetve ezek vezetbivel.

3) A Gazdasagi Igazgato Titkarsaga feladata kiilonosen a kovetkez6:

1. segiti a gazdasagi igazgaté munkajat, egyeztetéseit, kozremikodik a Gazdasagi
Igazgatésag zavartalan miikodésének biztositasaban;

2. a gazdasagi igazgaté dontéseinek titkarsagi elbkészitése, a Kutatokdzpont
adminisztrativ tevékenységének koordinalasa;

3. felel a Kutatdkozpont iratkezeléséért, az erre vonatkozé szabalyok kialakitasaért;

4. kapcsolatot tart a féigazgatoval, a tudomanyos intézetekkel, valamint a tudomanyos
kozpontokkal,

5. segiti a palyazati folyamatokat, valamint felel a HUN-REN és mas szervezetek
részére  készitendd  tajékoztatdsok, adatszolgaltatdsok és jelentések
O0sszehangolasaért;

6. iranyitja és részt vesz a HUN-REN, illetve mas szervezetek szamara szilikséges
tajékoztatasok, jelentések elkészitésében,

7. mikodteti és fejleszti a Gazdasagi Igazgatésag belsé és kiilsé kommunikacidjat;

8. elkésziti a Gazdasagi Igazgatdsag tajékoztatd kiadvanyait.

2.2.8
Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly

1)  APénzlgyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly 0nallo szervezeti egység, amit osztalyvezetd
vezet. Az osztalyvezeté munkajat a gazdasagi igazgato iranyitja és felligyeli.

2)  APénzligyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly feladatai a kovetkez6k:

1. a Kutatékdzpont intézményi pénzforgalmaval kapcsolatos  Ugyintézés,
nyilvantartasok és bevallasok alapjan az addék pénzforgalmi rendezése, — a
bérkifizetésekhez kapcsoléddé adok kivételével — adobevalldsok elkészitése, a
bérkifizetésekhez kapcsolodoé adok és jarulékok pénzforgalmi rendezése;

2. a bevételek és a bevételi kotelezettségvallaldsok dokumentaldsa, bizonylatok
ellenbrzése, fizetési kotelezettségek pénzlgyi teljesitése;

3. a kotelezettségvallalasokrol folyamatos nyilvantartas vezetése és egyeztetése a
keretgazdakkal;

4. aKutatékozpont intézményi pénzforgalmaval kapcsolatos ligyintézés;

5. abelfoldi és kulfoldi kikuldetésekkel kapcsolatos feladatok ellatasa;

6. a bels6 és kulsé adatszolgaltatasi, bejelentési és bevallasi, jelentéstételi
kotelezettségekkel kapcsolatos feladatok ellatdsa, azok jogszabalyi el6irasok
szerinti tartalmi és formai megfelel6ségének biztositasa, hataridbben torténd
teljesitése;
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a kozérdeki vagy kozérdekbobl nyilvanos adatok kozzétételi kotelezettségébdl adodo,
a feladatkorébe tartozé adatszolgaltatasi feladatok ellatasa;

a kozfeladat-finanszirozasra kapott forrasokkal kapcsolatos nyilvantartasi,
konyvvezetési és elszamolasi kotelezettség ellatasa;

konyvvezetés keretében a gazdasagi események folyamatos és naprakész, torvényi
eléirasoknak megfeleld nyilvantartasa; a banki bizonylatok, gazdasagi események,
szamlaosszefliggéseinek kijelolése; a fékonyvi és analitikus nyilvantartasok
egyezdségének ellendrzése; a havi, negyedéves, éves zarassal kapcsolatos
feladatok ellatasa, az éves beszamold megfeleld alatdmasztasanak biztositasa, a
leltarozas konyvvezetési feladatainak ellatasa;

beszamolas keretében jelentések elkészitése a Kutatokozpont lzleti tervének és
koltségvetésének végrehajtasarol, vagyoni, pénzugyi helyzetérdl éves beszamolo és
kozhasznusagi jelentés készitése; adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése a
HUN-REN és egyéb kulsé szervek felé;

kontrolling feladatok ellatdsa korében a Kutatékozpont belsé mikodési
folyamatainak elemzése a gazdasagossag, a koltség-hatékonysag szempontjabdl,
javaslattétel vezet6i dontésekhez; kozremilkodés az éves beszamoldk
elkészitésében; az éves szoveges beszamold osszedllitasa a HUN-REN szempontjai
alapjan;

a Kutatékozpont szervezeti egységei uzleti tervezésének és koltségvetése
elékészitésének iranyitasa, azok végrehajtasanak folyamatos fellilvizsgalata;
vagyongazdalkodasifeladatok keretében az MTA tulajdonaban lévé, a Kutatokozpont
hasznalataban lév6, a Magyar Nemzeti Vagyonkezeld Zrt.-vel kotott vagyonkezelési
szerzGdés alapjan vagyonkezelt, valamint a Kutatokdézpont sajat vagyonanak
nyilvantartasa, a vagyonban bekodvetkezett valtozasok rogzitése a kutatokozponti
gazdalkodast szolgalé targyi eszkoznyilvantartd rendszerben, egyeztetés az
analitikus és  fékonyvi nyilvantartasok kozott; a Kutatékozpont
vagyongazdalkodasaval kapcsolatos statisztikai feladatok ellatdsa, jelentések
készitése; részvétel a leltarozas megszervezésében, az éves leltarozasi utasitas és
utemterv el6készitésében,;

vallalkozasi bevételek esetén kotelezettségvallalasi, pénzigyi és szamviteli
nyilvantartdsok vezetése; fedezetvizsgalat, fedezetigazolas, fedezethidny esetén
intézkedés kezdeményezése;

hatalyos jogszabalyoknak megfeleléen a HUN-REN kozponti szamlatukor,
szamlarend, szamviteli politika alapjan a kutatékozponti szabalyozas kialakitasa, a
Pénziigyi, Szamviteli és Kontrolling Osztaly feladatkorét érinté belsd szabalyozdk
rendszeres felulvizsgalata, aktualizalasa.

2.3.8
Projektkoordinacios Osztaly
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1) A Projektkoordinaciés Osztaly onallé szervezeti egység, amit osztalyvezetd vezet. Az

I\

osztalyvezet6 munkajat a gazdasagi igazgato iranyitja és felligyeli.

2)  AProjektkoordinaciés Osztaly feladata kulonosen a kovetkez6:

1. agazdalkodassal kapcsolatos adatszolgaltatasok biztositasa, analitikak, elemzések
készitése;

2. palyazatok, projektek pénzigyi, nyilvantartasi és elszamolasi kotelezettségének
teljesitése, a helyszini és egyéb ellen6rzésekben valo aktiv részvétel;

3. a feladatkorét érintd kutatokozponti belsd szabalyozdék rendszeres fellilvizsgalata,
aktualizalasa;

4. felel a palyazati- és projektmenedzseri feladatok ellatasaért;

5. ellatja a Kutatokozpontot kdzvetlenul érintd hazai palyazati kezdeményezések és
palyazatok 0sszehangolasat;

6. kozrem(ikodik a kutatokozponti palyazatok stratégiai és koltségvetési tervezésében,
tovabba kozremikodik a feladatkorébe tartozé stratégiai anyagok, eléterjesztések
véleményezésében, valamint a kapcsolodo allasfoglalasok elékészitésében és
érdekképviseletében;

7. folyamatosan nyomon koveti és feldolgozza a hazai K+F palyazatok kiirasait,
informaciokat gydjt, a tudomanyos munkatarsakat tajékoztatja, kozrem(ikodik a
Kutatékozpont Internetes WEB portalja palyazati témaju részének fenntartasaban és
aktualizalasaban;

8. palyazati-szakmai szempontu segitséget nyujt a palyazati koltségvetés
Osszeallitasaban, azokat elézetesen véleményezi;

9. igény esetén kozrem(ikodik és segitséget nyujt a palyazatok adminisztrativ és nem-
K+F tartalmu részeinek megirasaban és 0Osszeallitdsaban (pl. esélyegyenldség,
technolégia transzfer teruletek), amennyiben erre szabad kapacitassal rendelkezik;

10. igény esetén kozremikodik a konzorciumi palyazatok teljes palyazati csomagjanak
o0sszeallitasaban;

11. ellatja a palyazati programok kezeléséhez sziikséges regisztralt adminisztratori
feladatokat;

12. elvégzi a palyazati koltségvetések és projekt elszamolasok benyujtas el6tti
véleményezését és végsd normakontrolljat a palyazati kiiras, illetve a tamogatasi
szerz6dések rendelkezései alapjan; azokat el6terjeszti a gazdasagi igazgatonak és az
illetékes kutatdkozponti vezetének;

13. kozremlkodik a palyazatok alairatasaban, benyujtasanak, illetve postazasanak
elékészitésében;

14. kozremdkodik a tdmogatdi okiratokhoz, tdmogatasi szerz6désekhez sziikséges
anyagok Osszeallitasaban, a szukséges mellékletek 0Osszegy(ijtésében, a
hianypdtlasokban, tovabba a konzorciumi szerz6dés szovegének dsszeallitdsaban
és véleményezésében;
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15. javaslatot tesz fedezetigazolas, fedezetvizsgalat, fedezethiany esetén intézkedés

16.

17.

megtételére;

felel a projekt pénziigyi elérehaladasanak, az egyes el6iranyzatok keretfigyeléséért,
valamint a beszamolasi hatarid6é teljesitésének fliggvényében kezdeményezi a
tdmogato tajékoztatasat, szlikség esetén a tAmogatasi szerz6dés mddositasat;
rendszeresen és projektenként adatot szolgaltat a gazdasagi igazgaté és a szakmai
vezetd részére a palyazatok id6beli végrehajtasardl, a likviditasrol, a forrasok
felhasznalasarol és rendelkezésre allasarol.

24.8
Beszerzési Osztaly

1)  ABeszerzési Osztaly 6nallé szervezeti egység, amit osztalyvezet6 vezet. Az osztalyvezetd

munkajat a gazdasagi igazgaté iranyitja és felligyeli.

2)  ABeszerzési Osztaly feladatai a kovetkezdk:

1.

© ® N

11.

a Kutatokozpont tevékenységének ellatasat biztosité eszkozok, miliszerek,
berendezések, anyagok, vegyszerek beszerzési igényeinek 0Osszegylijtése, a
kotelezettségvallalasok el6készitése, bizonylatolasa és a szikséges beszerzési
eljarasok elvégzése;

folyamatos munkavégzéshez sziikséges targyi és szolgaltatasi feltételek biztositasa,
amelynek keretében iranyitja és ellatja a Kutatokozpont eszkozei hasznositdsanak
biztositasat;

irodai berendezések, felszerelések, segédanyagok beszerzési igényeinek
Osszegyljtése, a jovahagyott beszerzések lebonyolitasa, bizonylatolasa;

a kozbeszerzési eljarasok szakmai lebonyolitasa;

a Kutatékozpont milkodéséhez igénybe vett szolgaltatasok szerzOdésszer(
teljesitéseinek fellgyelete;

postaszolgalat mikodtetése;

raktarak Gizemeltetése;

a Kutatékozpont mikodése soran keletkezett veszélyes hulladékok kezelése;

a muakodési kiadasokkal kapcsolatos gazdasagossagi szamitasok, statisztikai
adatszolgaltatasok készitése;

. eseti ésrendszeres adatszolgaltatas a gazdasagi igazgatoé részére;

feladatkorét érintd kutatokozponti belsd szabalyozdk rendszeres fellilvizsgélata,
aktualizalasa.

25.8
Uzemeltetési Osztaly

1) Az Uzemeltetési Osztaly 6nallé szervezeti egység, amit osztalyvezeté vezet. Az
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osztalyvezet6 munkajat a gazdasagi igazgato iranyitja és felligyeli.

2) Az Uzemeltetési Osztaly feladatai kiildndsen a kdvetkezok:

1.

10.
11.

12.

13.

14.

a Kutatokozponthoz tartozd épliletek Uizemeltetésével, fenntartasaval és
fejlesztésével kapcsolatos szakmai feladatok tervezése, szervezése, iranyitasa és
ellatasa;

rendszeresen ellen6rzi az épuletek, bels6é terek beépitett épliletgépészeti és
villamos berendezéseinek, rendszereinek mdlszaki allapotat, intézkedik a
rendellenes mikodés és a meghibasodasok megsziintetésérdl, gondoskodik az
éplletek, szabad terek tisztantartasardl, apolasardl, a keletkezett kommunalis és
szelektiv (papir, mGanyag) hulladék elszallitasarol;

ellenérzi a karbantartasi, takaritasi és 6rzés-védelmi szolgaltatasi szerz6désekben
foglalt tevékenységek teljesitését;

kapcsolatot tart a szolgaltatokkal, el6késziti a szlikséges szerz6déseket;

részt vesz az éplletek fejlesztését, atalakitasat, valamint az elektromos, a gépészeti,
a tliz- és biztonsagtechnikai rendszereket érintd eljarasokban;

a szakmai muiszerek és irodai célu eszkozok lzemeltetésével, fenntartasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa;

a Kutatokozpont gépjarmdveinek lzemeltetésével és fenntartasaval kapcsolatos
feladatok ellatasa, a mikodés soran felmeruld logisztikai feladatok szervezése;

a Kutatékozpont miikodésével kapcsolatos munkavédelmi, tlzvédelmi,
kornyezetvédelmi szakmai feladatok tervezése, iranyitasa, felligyelete, ellenbrzése,
a Kutatékozpont ilyen targyu kuils6 szolgaltatdkkal kotott vonatkozé szerzédéseiben
meghatdarozott feladatok szakmai felligyelete és ellendrzése;

végzi a Kutatdkozpont éléerds Orzés-védelmével Osszefuggd szakmai felugyeleti
feladatait, valamint fellgyeli, koordinalja, iranyitja a Kutatokozpont éplletében
megbizott szolgaltaté tevékenységét, kezeli és karbantartja a belép6 kartya
kiaddsokat, visszavételeket, lejarati id6ket és jogosultsagi szinteket;

kizardlagosan kezeli és lizemelteti a Kutatééplilet terlilet nyilvantartasi rendszerét;
jogszabalyok alapjan tervezi, szervezi, iranyitja a biztonsagtechnikai rendszerek
telepitését, lzemeltetését, valamint szukseég szerinti fejlesztését;

elkésziti az Uzemeltetéssel és biztonsaggal kapcsolatos kutatokozponti belsé
szabdlyozokat, terveket; elvégzi az alkalmazottak biztonsagi felkészitését,
folyamatos, tervszer( tovabbképzését, illetve folyamatos kockazatelemzést végez
az egyes szervezeti egységeknél felmerulé biztonsagi kockazatok kezelhet6sége
érdekében;

végzi minden vagyonbiztositdssal rendezett, illetve mas karesemény teljes kord
ugyintézéseét;

szervezi és iranyitjia a bérbeadasokkal és a rendezvényekkel kapcsolatosan
felmerilé feladatokat az elsé kapcsolatfelvételtdl a szerz6dés megkotéséig;
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16.
17.

18.
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végzi a kozponti nagy eléado terem foglalasaval kapcsolatos feladatokat;

eseti és rendszeres adatszolgaltatas a gazdasagi igazgatoé részére;

feladatkorét érintd kutatokozponti belsd szabalyozdk rendszeres fellilvizsgélata,
aktualizalasa;

kozbeszerzési eljarasok szakmai tamogatasa.

26.8
Informatikai Osztaly

1) Az Informatikai Osztaly ©onalld szervezeti egység, amit osztalyvezetd vezet. Az

osztalyvezeté munkajat a gazdasagi igazgato iranyitja és felugyeli.

2)  AzlInformatikai Osztaly feladata kiilonosen a kovetkez6:

1.

11.

12.

a HUN-REN informatikai stratégiajaval 6sszhangban a Kutatékdzpont informatikai
stratégiajanak kidolgozasa és megvaldsitasa;

Uzemelteti vagy a szerzddéses lizemeltetést felligyeli, és fejleszti a Kutatdkdzpont
kozponti informatikai infrastrukturajat;

biztositja a helyi (LAN) és orszagos (WAN) adatatviteli szolgaltatdsokat és a kuilsd
egyedi hozzaférések technikai feltételeit;

uzemelteti a Kutatdkozpont elektronikus alapu megjelenési feliileteit (intra- és
internetes WEB feluletek);

biztositja a WEB-es alkalmazasok felluigyeletét, naprakész allapotanak fenntartasat;
uzemelteti a Kutatokozpont kdzponti elektronikus levelezését, elvégzi a felhasznaloi
azonositok nyilvantartasat;

beszerzi, Uzemelteti és karbantartja a feladatai ellatasahoz kozvetlentil kapcsoldédo
szolgaltatasokat, hardver és szoftver eszkozoket;

uzemelteti a felhasznaldi informatikai infrastrukturat (a felhasznaldi infrastruktura
elemei: kutatokozponti tulajdond munkaallomasok, képernyék, nyomtatok,
szkennerek, vonalkdd olvasok és nyomtatdk, mobil- és vezetékes telefonkészilékek,
a munkaallomasok operacios rendszere);

nyilvantartja a kozponti rendszerekhez kapcsolédo licenceket;

. fejleszti a feladatkorébe esd szolgaltatasok minGségét és biztonsagat, az ezeket

tdmogatd eszkozoket; biztositia a Kutatokdzpont informatikai rendszerei
miikodésével kapcsolatos hibakezelési ,segitészolgalat”-ot (helpdesk) a kozponti
rendszerek tekintetében;

rendszeresen fellilvizsgalja és — szlikség szerint — aktualizalja a feladatkorét érinté
kutatokozponti belsd szabalyozdkat;

felel az informatikai biztonsagi felelési feladatok ellatasaért.
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111.3. AHUN-REN ES A KUTATOKOZPONT EGESZE SZEMPONTJABOL MEGHATAROZO, A
SZERVEZETBEN ELLATANDO MUNKAKOROK ES FELADATOK

I\

1.8
A szervezetben ellatando munkakorok és feladatok ellatasanak biztositasa

1) A fGigazgatd koteles biztositani a HUN-REN és a Kutatokozpont egésze szempontjabél
meghataroz6 munkakorok betoltését, illetve feladatok ellatasat a Kutatdékdzpontban akar
0nallé munkakorként, akar adott munkavallalé kijelolt munkakari feladataként.

2) A 2. 8-ban meghatarozott munkakorokon, feladatokon tul tovabbiak kijelolésére a HUN-
REN vezérigazgatdja hatarozatban jogosult. Az egyes feladatok halézati jelentéségére
tekintettel az azok ellatasara vonatkozd részletszabalyokat, feltételeket, elvarasokat, valamint
a kapcsolattartas rendjét a HUN-REN vezérigazgatoja hatarozatban allapithatja meg.

2.8
A szervezetben ellatandé munkakorok és feladatok

1)  Azinnovacios menedzser a Kutatékozpont tekintetében a szellemi alkotasok kezelésével
és a szellemi tulajdon védelemével foglalkozik, ellatja a HUN-REN szellemi tulajdon kezelésére
vonatkozé belsd szabalyozdjaban meghatarozott feladatokat. Az innovacidés menedzser
tevékenységéhez szakmai irdnymutatast ad a HUN-REN innovaciés menedzseri halézatanak

vezetdje.

2) Az informatikai biztonsagi felelés felel a Kutatokozpontnal miikodd elektronikus
informacios rendszer biztonsagaért, az ott midkodd valamennyi elektronikus informacios
rendszer védelméhez kapcsolédd feladat ellatasaért; tevékenységének szakmai iranyitdja a
HUN-REN vezet6 informatikai biztonsagi felelése.

3) Az adatgazdasz feladata a kutatasiadat-kezelés tamogatasa, igy kulonosen
kapcsolattartas, tanacsadas, rendelkezésre allas kutatasiadat-kezelési kérdésekben a
Kutatokozpont kutatdi szamara, a kutatasiadat-kezelési ismeretek tovabbadasa, részvétel a
HUN-REN adatgazdasz haldzatban. Az adatgazdasz tevékenységének szakmai irdnyitdja a
HUN-REN adatgazdasz halézatanak vezetéje.

4) Az adatvédelmi 0sszekotd feladata a HUN-REN és a Kutatékozpont altal kozosen kijelolt
adatvédelmi tisztviselével — a HUN-REN belsd szabalyozdk szerint — a kapcsolattartas, ennek
keretében kilonosen a Kutatokozpont adatkezelési tevékenységeire vonatkoz6 informaciok
Osszegyljtése és tovabbitasa, az adatvédelmi incidensek haladéktalan jelzése, a bels6
adatvédelmi szabalyok és eljarasok alkalmazasanak és betartasanak elésegitése. (Megjegyzés:
a Kutatékozpont adatvédelmi 0Osszekotdje nem minésil a GDPR szerinti adatvédelmi
tisztviselének.)
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5) A kommunikaciés és kozkapcsolati feladatok jelentik a Kutatokozpont belsé és kiils6

I\

szakmai kommunikaciénak a tervezését, szervezését és megvalodsitasat, a Kutatokozpont
szakmai tevékenységének és eredményeinek kozérthetd és hiteles bemutatdsat, a sajté- és
médiakapcsolatok dapolasat. ldetartozik a HUN-REN altal kialakitott egységes arculat
hasznalatanak biztositasa, a Kutatokézpont honlapjanak és a kozosségi média fellleteinek
tartalmi kezelése, rendezvények és nyilvdnos események kommunikacios tamogatasa,
valamint a hazai és a nemzetkozi projektekhez kapcsoldodé kommunikacios kotelezettségek
elldatdsa a HUN-REN kommunikaciéra vonatkozd belsd szabalyozdéi szerint vagy azok
iranymutatasai alapjan. A feladat része a részvétel a HUN-REN kommunikacids vezetdinek,
munkatarsainak  halézati munkacsoportjdban és vezet6jének irdnymutatasainak
figyelembevétele.

6) Az MI nagykoveti feladat a legmodernebb technoldgidknak a kutatdsban valo
alkalmazasat 6sztonz6 és segit6 feladatok ellatasa, a HUN-REN Al4lmpact program keretében
biztositott eszk6zOok népszerlsitése és a bevezetés segitése, belsd képzések szervezése,
mesterséges intelligenciat igénylé kutatasi projektek tdmogatasa. A feladat része a részvétel a
HUN-REN MI nagykoveti halézatban és annak vezetdje szakmai irdnymutatasainak kovetése.

7)  Apalyazati- és projektmenedzseri feladatok jelentik a palyazati és a projekttevékenységek
intézményi koordinacidjanak 6sszességét, a tudasmegosztas érdekében kapcsolattartast a
kozponti szervezeti egységekkel a Kutatdékdozpont sikeres palyazatainak -el6készitése,
benyujtasa, megvaldsitasa, valamint pénzligyi és szakmai menedzsmentje érdekében. A feladat
része a részvétel a HUN-REN palyazati- és projektmenedzseri halézatban és annak vezetdje
szakmai iranymutatasainak kovetése.

8) A kozfeladat-finanszirozasi szerz6déssel 0Osszefuggé feladatok jelentik annak
teljesitésével és felllvizsgalataval, a tudomanystratégia halézati szint(i elemeivel, tovabba a
tudomanyos beszamoltatassal és a HUN-REN-en belili koordinaciéval 6sszefliggd belsé és
kiils6 adatszolgaltatdasi és kommunikacios feladatok Osszességét, valamint az ezekhez
kapcsolédd folyamatok biztositasat a Kutatokozpontban a kozponti szervezeti egységek
iranymutatasa szerint és veluk egylttmikodésben.

9) A belsé kontrollrendszer kialakitdsaval és mdikddtetésével 0Osszefliggd altalanos
feladatok jelentik a jogszabalyok és HUN-REN belsé szabalyozok figyelembevételével a
Kutatékozpont minden szintjén érvényesiilé kontrollkornyezet, kockazatkezelési rendszer,
kontrolltevékenységek, informaciés és kommunikaciés rendszer, valamint a monitoring
rendszer kialakitasat és mikodtetését.
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IV. FEJEZET
A HUN-REN TTK TESTULETI SZERVEINEK, BIZOTTSAGAINAK ES EGYEB EGYEZTETO
FORUMAINAK RESZLETES SZABALYAI

1.8
Igazgatok Tanacsa

1) Az lgazgaték Tanacsa (a tovabbiakban: IT) a Kutatdkozpont vezet6ibél allo, a féigazgatd
munkajat a Kutatékozpont mikodésével és tevékenységével kapcsolatos kérdésekben segit6,
véleményezési és javaslattételi joggal rendelkezd testiilet. Az IT véleménye és javaslatai a
féigazgatora nem kotelezdek.

2) Az IT feladata, hogy javaslataival és véleményével tamogassa a Kutatdékdzpont
eredményes tevékenységét, hatékony mikodését, a HUN-REN tv.-ben és az alapitod
okiratokban lefektetett cél- és kildetésrendszerének teljesitését, tovabba a HUN-REN TTK
SZMSZ-ben meghatéarozott feladatok teljesllését a tudomanyos kutatds, az innovacio és
mindezek tarsadalmi és gazdasagi hasznosulasanak elésegitése érdekében, valamint segitse a
féigazgatot a Kutatokozpont mikodésének és iranyitasanak kérdéseiben. Az IT feladata, hogy
részt vegyen a Kutatékozpont céljainak, kutatdsi stratégiajanak, kutatasi prioritasainak
kidolgozasaban. Az |IT feladata, hogy részt vegyen a Kutatokézpont kutatasi
teljesitményindikatorai vallalasi értékeinek teljesitésére vonatkozé tervek kialakitdsaban és
azok teljesitése feltételeinek megteremtésében, a kutatdsi kivaldsag Osztonzésében, a
tudomanyos eredmények elésegitésében. Az IT feladata, hogy részt vegyen a kutatasi forrasok
bevonasaban és annak 0sztonzésében, az innovacios célkitlizések teljesitésében, a
nemzetkozi kapcsolatok erdsitésében, a modern technolégiak — igy a mesterséges intelligencia
— kutatasokban valé alkalmazasanak elésegitésében. Az IT (ilésén a Kutatékozpont
tevékenységével és mikodésével kapcsolatos barmely kérdést meg lehet targyalni.

3) Az IT allandé tagjai: a fbigazgatd, a fbigazgatd-helyettes, a gazdasagi igazgatd, az
intézetigazgatok, a kozpontigazgaték. Az IT llésén — a napirendi pont fuggvényében —
tanacskozasi joggal részt vesznek a Humanpolitikai és Bérligyi Osztaly vezetdje, valamint a
féigazgato altal meghivott mas munkavallalok vagy személyek.

4)  AzIT ulését a napirend pontok megjelolésével a fOigazgatd szuikség szerint hivja ssze. Az
IT Uléseit a fOigazgatd, akadalyoztatdsa esetén a fOigazgato-helyettes vagy a fbigazgatd
kijelolése alapjan az IT valamelyik allandé tagja vezeti.

5)  AzIT titkdri feladatainak ellatasra a féigazgaté egy munkatarsat jelol ki, aki az IT titkara. Az
IT napirendjéhez kapcsolodo anyagokat és az IT Glésérél készult emlékeztetdt a féigazgatd — az
IT titkara utjan — elektronikusan kuldi meg az allandé tagoknak és az lilésre meghivottaknak. Az
IT iléséhez kapcsolodd dokumentumokra az iratkezelés altalanos szabdlyai alkalmazandok
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azzal, hogy az IT titkara felelés ezek megfeleld alkalmazasaért.
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6) AzITllésének napirendjérél és megallapitasairdl a féigazgato szlikség szerint tdjékoztatja
a Kutatékozpont munkavallaldit, illetve a HUN-REN vezetését.

2.8
Kutatokozponti Tudomanyos Tanacs

1) A f6igazgatdt a Kutatokozpont tudomanyos, kutatasi és innovacios tevékenységével
Osszefligg6 stratégiai kérdésekben javaslattételi, véleményezési jogkorrel a Kutatokozponti
Tudomanyos Tanacs (a tovabbiakban: KUTTA) tdmogatja.

2) A KUTTA javaslataval, véleményével segiti a Kutatokozpont tudomanyos és kutatasi
stratégidjanak kialakitasat, ami hozzajarulhat a Kutatékozpont tudomanyos munkakorben
foglalkoztatott munkavallaloival szembeni kovetelmények meghatarozdsahoz, a tudomanyos
mindsitést kéré tudomanyos munkatarsak mindésitési eljarasahoz.

3) A KUTTA elnokét és tagjait a Kutatokézpont munkavallaléi kozil a féigazgatod kéri fel 3
évre. A KUTTA elnoke és tagjai tudomanyos fokozattal vagy tudomanyos cimmel kell
rendelkezzenek és a Kutatékozpontnal teljes munkaidében foglalkoztatott munkavallalok
lehetnek. A KUTTA allandd, tanacskozasi jogl meghivottjai a féigazgatd, az intézetigazgatdk és
a kozpontigazgaték. A KUTTA elnoke a KUTTA (ilésére masokat is meghivhat.

4) A KUTTA sziikség szerint, de évente legalabb egyszer lilésezik. A KUTTA Ulését — a
féigazgatoval egyeztetve — a KUTTA elndke hivja 6ssze. A fbéigazgatd kezdeményezésére a
KUTTA Ulését dssze kell hivni.

3.8
Kiils6 Tanacsado Testiilet

1) A Kutatékozpont munkajat javaslattételi és véleményezési jogkorrel Kilsé Tanacsadd
Testllet (a tovabbiakban: KTT) segitheti. A KTT feladatairdl, Osszetételérél, muikodési
feltételeirdl az igazgatok javaslata alapjan a féigazgatd dont.

4.8
Szellemi Tulajdon Bizottsag

1) A HUN-REN TTK szellemi alkotasokkal kapcsolatos javaslattevd szerve a Szellemi
Tulajdon Bizottsag (a tovabbiakban: SZTB). Az SZTB m(ikodésének és feladatainak szabalyait a
HUN-REN és a HUN-REN TTK szellemitulajdon-kezelésre vonatkozé belsé szabalyozdi
hatarozzak meg. Az SZTB tagjai legalabb a HUN-REN TTK mindenkori innovaciés menedzsere
és a f6igazgato altal delegalt két tag. Az SZTB-ben a HUN-REN vezérigazgatdja személyesen
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vagy képviseld utjan részt vesz.
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5.8
Munkahelyi Allatj6léti Bizottsag

1) A Kutatékdzpontnal Munkahelyi Allatjoléti Bizottsdg mikodik, ami elltja
allatkisérletekrél szolo 40/2013. (Il. 14.) Korm. rendelet szerinti feladatokat.

6.8
Sugarvédelmi Szolgalat

1) A Kutatékozpontban végzett radioaktiv anyagokkal folytatott tevékenység a radioaktiv
anyagok nyilvantartasanak és ellenérzésének rendjér6l, valamint a kapcsolédo
adatszolgaltatasrol szold 3/2022. (IV. 29.) OAH rendelet, valamint az ionizalé sugarzas elleni
védelemrél és a kapcsolddo engedélyezési, jelentési és ellendrzési rendszerrél sz6élé 2/2022.
(IV. 29.) OAH rendelet eléirasai alapjan torténik.

2) A tevékenység, valamint a kapcsolodd Sugarvédelmi Szolgalat mikodése az Orszagos
Atomenergia Hivatal altal jévahagyott Munkahelyi Sugarvédelmi Szabalyzatnak megfeleléen
zajlik.

3) A Sugarvédelmi Szolgdlat két tagjat, vezetdjét és vezetbjének helyettesét a féigazgatoja
bizza meg.

4) A Sugarvédelmi Szolgalat feladata a biztonsdgos sugarveszélyes munkavégzés
feligyelete, a dolgozdék rendszeres tovabbképzésének megszervezése, a sziikséges hatdsagi
engedélyek beszerzése, az ellen6rz6 hatdsagokkal vald kapcsolattartas és adatszolgaltatas.

7.8
Esélyegyenloségi Bizottsag

1)  AKutatékozpontban af6igazgaté altal kiadott Esélyegyenléségi Terv rendelkezései szerint
m(ikodd EsélyegyenlOségi Bizottsag feladata az Esélyegyenldségi Terv véleményezése, az
esélyegyenldség érvényesulésének figyelemmel kisérése és eldmozditasa érdekében ajanlasok
megfogalmazasa, valamint egyedi esélyegyenléségi ligyekben valé eljaras.

8.8
A Kutatokozpont egyéb egyezteto forumai, bizottsagai

1) A féigazgaté a Kutatokdzpont munkavallaloit évente legaldbb egyszer Kutatokdzponti
Ulésre (a tovabbiakban: KU) — allomanygy(lésre — hivja, értékeli az elmult idészakot és
tajékoztat a kovetkez6 prioritasairdl.
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2) A KU 6sszehivasat, valamely kérdés napirendre tlizését a Kutatékdzpontnal

I\

foglalkoztatottak is kezdeményezhetik. A Kutatokoézpont egészét érintd kérdések esetén a
Kutatokozpontban foglalkoztatottak tobb mint felének, tudomanyos kérdésekben a
tudomanyos munkakorben foglalkoztatottak tobb mint felének kezdeményezésére a féigazgatd
kételes a KU-t 6sszehivni.

3) A Kutatékozpont egyéb egyezteté forumaként Intézeti értekezlet mikodik. Az Intézeti
értekezlet az intézetigazgatd vagy kozpontigazgaté altal 0sszehivott, a kutatécsoport-vezeték
és az intézetigazgatd vagy a kozpontigazgatd altal meghivottak rendszeres megheszélése a
tudomanyos intézet vagy a tudomanyos kozpont tevékenységét és mikodését érintd aktualis
kérdésekrél.
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1. SZAMU FUGGELEK
SZERVEZETI ABRA

HUN-REN TERMESZETTUDOMANYI KUTATOKOZPONT

Igazgatok TanGesa
Kutatokozponti Tudomanyos

2 P Tandacs
[ FOIGAZGATO ] Kllsé Tandcsado Testllet
Szellemi Tulajdon Bizottsag
Munkahelyi Allatjcléti Bizottsag

FOIGAZGATOI TITKARSAG Sugarvédelmi Szolgalat
TTRARSAGVEZETD Esélyegyenldségi Bizottsag
—{ FOIGAZGATO-HELYETTES ] Kutatokozponti Ulés
HUMANPOLITIKAI ES BERUGYI Intézeti Ertekezlet
OSZTALY — \. J

ANYAG- ES KORNYEZETKEMIAL KOGNITIV IDEGTUDOMANYI ES MOLEKULARIS ELETTUDOMANYI SZERVES KEMIAIINTEZET
INTEZET PSZICHOLOGIAI INTEZET INTEZET

IGAZGATO IGAZGATO IGAZGATO fere )

GYOGYSZERINNOVACIOS 5
KOZPONT SZERKEZETKUTATO KOZPONT
IGAIGATO ATO
TUDPMANYOE TUDOMANYOS TUDDMANYOS
KUTATOCSOPORTOK KUTATOCSOPORTOK KUTATOCSOPORTOK

GAZDASAGI IGAZGATOSAG
GAZDASAGI IGAZGATO

*
A A PENZUGYI, SZAMVITEL S PROJEK o BE i UZEMELTETES! OSZTALY INFORMATIKAI OSZTALY
GAZDASAGI TITKARSAS KONTROLLING OSZTALY oszTALY Tty
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2.SZAMU FUGGELEK
A FOIGAZGATO EGYES MUNKALTATOI JOGKOREI ATRUHAZASANAK RENDJE

1) A 4) bekezdés szerinti tablazat munkakorcsoportonként a HUN-REN TTK SZMSZ és a
féigazgatd dontése szerint a HUN-REN TTK munkavallalok esetében a féigazgatd egyes
munkaltatdi jogkorei atruhazasi rendjét tartalmazza.

2) A munkaltatdi jogkor atruhazasa szempontjabél
1. elsédleges munkaltatdi jogkorok:
a) munkaviszony létesitése, megsziintetése, modositasa,

b) munkakori feladatok meghatarozasa, médositasa,

c) bérezés, juttatasok meghatarozasa,

d) munkarend meghatdrozasa,

e) teljesitményértékelés alapjan a teljesitménybérrdl, jutalomrél dontés,

f) szankcionalas,

g) munkaszerz6déstol eltérd foglalkoztatas,

h) képzésrél, tovabbképzésrél valé dontés;
2. masodlagos munkaltatoi jogkorok:

a) napi munkavégzés szakmaiiranyitasa, felligyelete, ellenérzése,
b) javaslat munkakori feladatok meghatarozasara, modositasara,
c) teljesitményértékelés és ez alapjan javaslat a teljesitménybérre,
d) javaslatjutalmazéasra vagy szankcionalasra,

e) munkaid6 beosztasa,

f) apihenéidbvel, készenléttel, ligyelettel kapcsolatos utasitasok,

g) rendkivilimunkavégzés elrendelése,
h) szabadsag kiadasa,

i)
j)

helyettesités rendjének meghatarozasa,
képzésre, tovabbképzésre valé javaslat.

3) Afbigazgato adott munkavallald tekintetében a 2) bekezdés 2. pontja szerinti masodlagos
munkaltatoéi jogkort egyedi dontéssel barmikor magahoz vonhatja, feltéve, hogy dontésérél
eldézetesen vagy — halaszthatatlan esetben — haladéktalanul utédlag irdsban tajékoztatja az
érintett munkavallalét, valamint az addigi munkaltatoi jogkor gyakorlojat.
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4) Az egyes munkakorcsoportok esetében a munkaltatoi jogkorok gyakorlasanak rendjét az

alabbi tablazat foglalja 6ssze:

munkavallalok a szervezeti egységek vezetdi
kivételével

Els6dleges Masodlagos
Munkakor megnevezése munkaltatéi jogkor | munkaltatoi jogkor
gyakorléja gyakorléja
(1) féigazgat6é-helyettes,
(2) gazdasagi igazgato,
(3) intézetigazgato,
(4) kozpontigazgato,
(5) a féigazgaté kozvetlen iranyitasa és
feligyelete alatt all6 6nalld szervezeti féigazgato féigazgatd
egységek vezetdi,
(6) a Féigazgatdi Titkarsag vezetdje,
(7) tudomanyos titkar,
(8) innovacios menedzser,
(9) adatgazdasz
) . i intézetigazgato vagy
(10) kutatécsoport-vezet6 féigazgato . ] }
koézpontigazgatd
(11) tudomanyos kutatécsoportban dolgozo .
o . . . kutatécsoport-
munkavallalék a kutatécsoport-vezetd féigazgato .
s vezetd
kivételével
(11) a gazdasagi igazgaté kozvetlen
iranyitasa és fellugyelete alatt allé 6nallo féigazgato gazdasagiigazgatd
szervezeti egységek vezetdi
(12) a gazdasagi igazgatoé kozvetlen
iranyitasa és fellugyelete alatt allé 6nallo . i
. ) ] ) } szervezeti egység
szervezeti egységeknél dolgozo féigazgato

vezetdje
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3.SZAMU FUGGELEK
TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

HUN-REN TERMESZETTUDOMANYI KUTATOKOZPONT

TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

0T
mc
-
£\

ANYAG- ES KORNYEZETKEMIAI INTEZET KOGNITIV IDEGTUDOMANYI ES PSZICHOLOGIAI INTEZET

TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

PLAZMAKEMIAI KUTATOCSOPORT KIiSERLETI PSZICHOLOGIAI KUTATOCSOPORT

FUNKCIONALIS NANORESZECSKEK KUTATOCSOPORT HANG- ES BESZEDESZLELESI KUTATOCSOPORT

FUNKCIOMALIS HATARFELULETEK KUTATOCSOPORT KOGNITIV PSZICHOLOGIAI KUTATOCSOPORT

POLIMER KEMIAI ES FIZIKAI KUTATOCSOPORT INTEGRATIV IDEGTUDOMANYI KUTATOCSOPORT

261D KEMIA KUTATOCSOPORT MTA=HUN=-REN TTK LENDULET PSZICHOBIOLOGIAI KUTATOCSOPORT

MEGUJULO ENERGIA KUTATOCSOPORT TARSADALOM ES KULTURALIS PSZICHOLOGIAI KUTATOCSOPORT

BIOLOGIAI NANOKEMIA KUTATOCSOPORT KORNYEZETI ADAPTACIO ES URKUTATASI KUTATOCSOPORT

BIOMOLEKULARIS ONRENDEZODES KUTATOCSOPORT ALVASI 0SZCILLACIOK KUTATOCSOPORT

MESTERSEGES TRANSZPORTEREK KUTATOCSOPORT EMLEKEZET, NYELV ES IDEGTUDOMANY KUTATOCSOPORT

NN N TN NN N TN Y
N AN AN NN N N N NS

TANULAS ES EMLEKEZETI ZAVAROK KUTATOCSOPORT

L. ( KLINIKAI ES FEJLODES-NEUROPSZICHOLOGIA KUTATOCSOPORT
SZERKEZETKUTATO KOZPONT ( MTA—HUN-REN TTK LENDULET LATAS RENDSZERSZINTU NEUROBIOLGGIAJA )
KUTATOCSOPORT

MTA=-HUN-REN TTK LENDOLET PEPTIDALAPU VAKCINAK KUTATOCSOPORT

AP ANED L NI NI A A N P A NI A NP N
NN Y Y YN Y Y

TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

MULTIMODALIS NEUROTECHNOLOGIA KUTATOCSOPORT

KEMIAI KRISZTALLOGRAFIA KUTATOLABORATORIUM ( SPORT KOGNITIV TUDOMANYI KUTATOCSOPORT )

MS METABOLOMIKA KUTATOLABORATORIUM

NN
AN,

NMR KUTATOLABORATORIUM
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HUN-REN TERMESZETTUDOMANYI KUTATOKOZPONT
TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

MOLEKULARIS ELETTUDOMANYI INTEZET

TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

SZERVES KEMIA INTEZET

TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

JELATVITELI ES FUNKCIONALIS GENOMIKA KUTATOCSOPORT

SEJTELETTANI KUTATOCSOPORT

GYOGYSZER REZISZTENCIA KUTATOCSOPORT

GENOMSTABILITAS KUTATOCSOPORT

NEM-KODOLO GENOM KUTATOCSOPORT

GENOM METABOLIZMUS KUTATOCSOPORT

SZERKEZETI BIOFIZIKA KUTATOCSOPORT

FEHERJE BIOINFORMATIKA KUTATOCSOPORT

MOLEKULARIS SEJTBIOLOGIAI KUTATOCSOPORT

GENREGULACIO KUTATOCSOPORT

METABOLIKUS GYOGYSZER-KOLCSONHATASOK KUTATOCSOPORT

REPRODUKCIO RENDSZERBIOLOGIAJA KUTATOCSOPORT

ONKOLOGIAI BIOMARKER KUTATOCSOPORT

EPIGENETIKA ES GENOMSZERKESZTES KUTATOCSOPORT

MTA-HUN-REN TTK LENDULET DNS HIBAJAVITAS KUTATOCSOPORT

AN YA Y
N NN NN AN NN AN

MOLEKULARIS SEJT MEDICINA KUTATOCSOPORT

HUN-REN TTK, 2026
HUN-REN RESEARCH CENTRE FOR NATURAL SCIENCES, BUDAPEST, 2026

GYOGYSZERKEMIAI KUTATOCSOPORT

ORGANOKATALIZIS KUTATOCSOPORT

MTA-HUN-REN TTK LENDULET KEMIAI BIOLOGIA KUTATOCSOPORT

ELMELETI KEMIAI KUTATOCSOPORT

MS PROTEOMIKA KUTATOCSOPORT

FUNKCIONALIS SZERVES ANYAGOK KUTATOCSOPORT

BIOMOLEKULARIS KOLCSONHATASOK KUTATOCSOPORT

SZTEREOKEMIAI KUTATOCSOPORT

MTA-HUN-REN TTK LENDULET GLIKAN BIOMARKER KUTATOCSOPORT

Y Y Y Y Y Y YaYa
N A DA A DA P N I

GYOGYSZERINNOVACIOS KOZPONT

TUDOMANYOS KUTATOCSOPORTOK

FELFEDEZ® KEMIAI KUTATOCSOPORT

BIOLOGIAI TERAPIAK KUTATOCSOPORT

Y
N\

AGYIKEPALKOTO KOZPONT

TUDOMANYOS KUTATOCSOPORT

( AGYI SZERKEZET ES DINAMIKA KUTATOCSOPORT )
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