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A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteend6 adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje

A Természettudomanyi Kutatokdzpont Szervezeti és Miikodési Szabalyzata VI. fejezet 1.2. y)
pontjaban biztositott jogkoromben eljarva a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésnek ¢€s a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvadnossagra hozatalanak rendjét a
Természettudomanyi Kutatokdzpontban az alabbiak szerint szabalyozom:

1. Altalanos rész

A szabalyzat létrehozasanak jogszabalyi alapja az informdaciés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szold 2011.évi CXII. torvény {a tovabbiakban: Infotv.} 30. § (6)
bekezdése, valamint az adllamhdaztartas végrehajtasarol szo6l6 368/2011. Kormanyrendelet 13.§
(2) bekezdés h) pontjaban foglaltak, amely értelmében a Kutatokdzpontnak, mint kozfeladatot
ellatd szervnek a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét
rogzitd szabalyzatot kell készitenie.

A Kutatokozpont jelen szabélyzatanak (a tovdbbiakban: szabalyzat) célja a Kutatokdzpont
kezelésében 1év0 kozérdekii adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagéanak
biztositasa, amely a

- a kozérdekli és a kozérdekbdl nyilvanos adatoknak kozzétételére vonatkozd
kotelezettség az informacids onrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrol
sz016 2011. évi CXILI. térvény (Info tv.),

- az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (Aht),
- akozbeszerzésekrdl szo16 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt)
- valamint e torvények végrehajtasi rendeletei,

- tovabba a kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadat keresd
rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalméara, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (X11. 25.) Korm. rendelet (Korm.
rend)

- a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol 18/2005 IHM rendelet (IHM rend)

alapjan késziilt.
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1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Természettudomanyi Kutatokdzpont (a tovabbiakban
Kutatokozpont vagy Ajdanlatkérd) teljes miikodési teriiletére és a Kutatokozpont valamennyi
foglalkoztatottjara.

A szervezeti egységek vezetdi gondoskodnak arrdl, hogy az iranyitasuk ala tartozé személyi
allomany megismerje a 14 vonatkozé informacidos Onrendelkezésrél és  az
informacidszabadsagra vonatkozo szabalyokat, kiilonds tekintettel a Kutatokozpontnak, mint
kozfeladatot ellatd szervnek a kozérdekli adatok, valamint az elektronikus formaban
kozzéteendd adatok megismerésére iranyuld igények elbiradldsa sordn irdnyado eljarési
szabalyokat, illetve az elektronikus formaban kézzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalaval
Osszefliggo feladatokat.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, a Kutatokozpont altal kezelt kozérdekli vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatara.

1.2. Ertelmezé rendelkezések

Jelen szabalyzat alkalmazasdban az Info tv. alapjan:

- érintett: barmely informécio alapjdn azonositott vagy azonosithatd természetes
személy

- személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio;

- kozérdekii adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy
kezelésében 1évd és tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatdnak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
moddon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onalldo vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre,  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a mikodést
szabalyoz0 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkdotott szerzOdésekre
vonatkoz6 adat;

- kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetds€gét vagy hozzaférhetove
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli;

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Europai Uni6 kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - ondlloan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval
végrehajtatja;

- adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetleniil az adaton végzett barmely miivelet
vagy a miveletek Osszessége, igy kiilonosen azok gyijtése, felvétele, rogzitése,
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rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangoldsa vagy 0sszekapcsolédsa, zarolasa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép)
rogzitése;

- nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele;

- adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasdbdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz¢ altal végzett adatkezelési miiveletek Osszessége;

- adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai Unid kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel,

- adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendo kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a mitkddése soran ez az
adat keletkezett;

- adatkoézlo: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot - az adatfelelds altal hozz4 eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;

- adatadllomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok 0sszessége.
A Korm. rendelet alapjan:

- sajat honlapon kozze tevi: az az adatfelelds, aki az informdcios onrendelkezési
jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL. torvény 33. § (2)
bekezdése vagy a sajat dontése alapjan a kozérdekli adatokat kiilon adatkdzld
koézremiikodése nélkiil teszi kdzzé.

Az IHM rendelet alapjan:

- kozzétételi egység: THM rendeletben meghatirozott adatok kozzétételének
szerkezetére és az Osszefliggd targyt kozzétett adatokat egybefoglalod tartalmi
egysegekre vonatkozo eldirasok.

2. A kozérdeki adatok megismerésével osszefiiggo szabalyok

A Kutatokozpontnak, mint kozfeladatot ellatd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évo kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse.

A kozérdekl adatok és megismerésének korlatai: A kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
nem ismerhetd meg, ha az a mindsitett adat védelmérol szol6 torvény’szerinti mindsitett adat.

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez valod jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

12009. évi CLV. torvény a mindsitett adat védelmérol
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- honvédelmi érdekbdl;

- nemzetbiztonsagi érdekbdl;

- blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

- kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

- kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

- kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel;
- birdsagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra tekintettel;

- aszellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel

korlatozhatja.

Ko6zérdekbdl nyilvanos adatként nem mindsiil iizleti titoknak a kozponti és a helyi
onkorményzati koltségvetés, illetve az eurdpai unids tamogatés felhasznalasaval, koltségvetést
érintd juttatdssal, kedvezménnyel, az d&llami és Onkorményzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalatdval, hasznositasaval, az azzal valé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos adat,
valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat kiilon torvény
kozérdekbdl elrendeli. A nyilvdnossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan
adatokhoz - igy kiilonosen a védett ismerethez - valdo hozzaférést, amelyek megismerése az
iizleti tevékenység végzése szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve, hogy ez nem
akadalyozza meg a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetdségét.

A gazdasagi szerepld a Kbt. 44. § (2) bekezdése alapjan nem nyilvanithatja iizleti titoknak
kiilonosen?
- azokat az informdciokat, adatokat, amelyek elektronikus, hatdsagi vagy egyéb
nyilvantartasbol barki szdmara megismerhetdk;

- az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szol6 2011. évi
CXIL. torvény 27. § (3) bekezdése szerinti kozérdekbdl nyilvanos adatokat.

Az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet,
aki, vagy amely az allamhaztartas alrendszerébe tartoz6 valamely személlyel pénziigyi vagy
iizleti kapcsolatot 1étesit, koteles e jogviszonnyal Osszefliggd kozérdekbdl nyilvanos adatra
vonatkozdan - erre iranyul6 igény esetén - barki szamara tajékoztatast adni.

A tajékoztatasi kotelezettség a kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagra hozatalaval vagy
a kordbban mar elektronikus formaban nyilvanossadgra hozott adatot tartalmaz6 nyilvanos
forras. 3

Ha a tajékoztatasra kotelezett a tdjékoztatast megtagadja, a tajékoztatast igényld a tdjékoztatasra
kotelezett felett torvényességi feliigyelet gyakorldsara jogosult szerv eljarasat
kezdeményezheti.

2 Kbt. 44. §-ban foglaltakat alapjan

3 Info tv. 27.§-a alapjan
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A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

A kozfeladatot ellatod szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti, illetve tételes ellendrzésére
iranyulé adatmegismerésekre kiilon torvények rendelkezései az iranyadok. Erre vald
hivatkozéssal az adatkezeld az adatigénylést az igénylés targyat képezo irat masolata helyett a
jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak, a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és
ellenszolgaltatds mértékének és teljesitése idopontjanak megjeldlésével is teljesitheti.

A Kutatokozpont feladat- és hataskorébe tartozo, a dontés meghozatalara irdnyulo eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a keletkezésétdl szamitott tiz évig
nem nyilvanos. *

Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fliz6do
kozérdek sulyanak mérlegelésével - a Kutatokozpont igazgatdja engedélyezheti, azonban a
megtagadds alapjat sziiken kell értelmezni, és a kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igény
teljesitése kizardlag abban az esetben tagadhaté meg, ha a megtagadas alapjaul szolgélo
kozérdek nagyobb sulyu a kozérdekili adat megismerésére irdnyul6 igény teljesitéséhez fliz6do
kozérdeknél.

A dontés megalapozdsat szolgald adat megismerésére iranyulo igény - az adat keletkezésétol
szamitott tiz éves id6tartamon belill - a dontés meghozataldt kdvetéen csak a torvényben
felsorolt indokokkal utasithato el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja,
vagy az adat megismerése a kozfeladatot ellato szerv torvényes miikodési rendjét vagy feladat-
¢s hataskorének illetéktelen kiilsd befolyastol mentes ellatasat, igy kiilonosen az adatot
keletkeztetd allaspontjanak a dontések eldkészitése sordn torténd szabad kifejtését
veszélyeztetné, de ebben az esetben ra harul a bizonyitasi kotelezettség az elutasitds
megalapozottsaga tekintetében. (Infé tv.31. §). A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas
indokait, illetve az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének
megalapozottsagat az adatkezelonek kell bizonyitania.

2.1. A kozérdekii adat megismerése iranti igény
A kozérdekii adat megismerése irant irasban vagy elektronikus ton barki igényt nyujthat be a
2. sz. melléklet kitoltésével, vagy annak adattartalmat tartalmazé barmely formaban:

1. személyesen: munkanapokon 10-12 ora kozott a 1117 Budapest, Magyar tudosok
korutja 2. sz. alatt, a Féigazgatoi Titkarsagon (D5.09B szoba) lehet leadni;

2. levél esetén a 1519 Budapest, Postafiok 286. cimre elkiildve;
3. elektronikus levél esetén a ttk@ttk.hu e-mail cimre lehet kiildeni.

A ko6zérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kdzérdekili adatok megismerésére vonatkozo
rendelkezéseket kell alkalmazni.

4 Info tv. 27.§ (5)
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Az adatigényl6 személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az teljesitéséhez ¢és a
masolatkészitésért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, az adatkezel6 felhivja az igényl6t az igény pontositasara.

Az adatigénylésnek a Kutatokozpont nem koteles eleget tenni, ha:

abban a részben, amelyben az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos
adatkorre irdnyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe
tartozo adatokban valtozas nem allt be;

az igényld nem adja meg nevét, nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését, valamint azt az elérhetséget, amelyen szamara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

A Kutatokozpont feladatai:

A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igénynek, az igény beérkezését kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell tennie.

Ha az adatigénylés jelentOs terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy
az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasdhoz sziikséges munkaerdforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15
napos hatarid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl az igényl6t az
igény beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak térolasi
modjatol fiiggetleniil az igényld mésolatot kaphat.

A Kutatokdzpont az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség
mértékéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az igényldt az igény

teljesitését megeldzden tajékoztatni kell.

Az 1gényld a kapott tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkozik
arrol, hogy az igénylését fenntartja-e. A tdjékoztatds megtételétdl az igényld
nyilatkozatanak a Kutatokozponthoz vald beérkezéséig terjedd iddtartam az
adatigénylés teljesitésére rendelkezésre all6 hatdridobe nem szamit bele. Ha az
igényld az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legalabb 15 napos hataridében koteles a Kutatokdzpont részére megfizetni.

Ha az adatigénylés teljesitése a Kutatokézpont alaptevékenységének ellatdsidhoz
sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, vagy az a
dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, illetve a  koltségtérités mértéke meghaladja a
korményrendeletben meghatarozott 9sszeget, az adatigénylést a koltségtéritésnek az
1gényld altali megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Arrol, hogy az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, illetve a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelml, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint
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az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylé lehetdségérdl az
igényl6t 15 napon beliil tajékoztatni kell.

A koltségtérités mértékének meghatarozasa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
- azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,

- az igényelt adatokat tartalmazd adathordozdé az igényld részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatdo szerv alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds ardnytalan mértéki igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

Meghatérozott koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly hatdrozza meg.

Az igény teljesitését, az Info tv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott id6 elteltét, illetve a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell. Ezzel
Osszefliggésben a keletkezett iratok kezelésére az Iratkezelési Szabalyzatban meghatarozott
meg0rzési idOk irdnyaddk, azonban az igény teljesitéséhez, illetve a koltségek megfizetéséhez
sziikséges iddtartam lejartat kdvetden az igényld személyes adatait felismerhetetlenné kell
tenni, oly mddon, hogy a helyreallitasa tobbé ne legyen lehetséges.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellatod szerv nem koteles eleget tenni abban a
részben, amelyben az azonos igénylo altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkdrre iranyulod
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartoz6 adatokban valtozas nem
allt be.

2.2. A kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény belso eljarasrendje

- A Kutatokdzpont barmely szervezeti egységéhez érkezo adatigénylést a tudoményos
titkarhoz kell tovabbitani.

- A kozérdekli adat megismerésére iranyuld igényt, az iratkezelés szabalyai szerint
iktatni kell.

- Azon igényt, melynek megvalaszolasa tekintetében kérdéses a kért adat kozérdekii
mindsége, az iktatast kovetden haladéktalanul a jogi véleményezésre kell tovabb
kiildeni. A jogédsz véleményezi az adatigénylés kozérdekli mindségét. A
kozérdekliségrél ennek ismeretében megfeleld jogi elokészités utan a foigazgatd
dont. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az
1gényl6t megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl valo tajékoztatassal egyiitt, 15 napon
beliil irdsban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

- Kozérdekii adatigénylés esetén a féigazgato kijeloli a feladat elvégzésére az illetékes
szervezeti egységet, €s értesiti azt.

- A feladat elvégzésére kijelolt szervezeti egység haladéktalanul, legfeljebb 1 napon
beliil nyilatkozik, hogy:

e az adatigény terjedelmére tekintettel a 15 napos hataridd tarthato-e,
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o koltségtérités megallapitasanak sziikségességérdl, annak javasolt mértékérol.

- A koltségtérités mértékérdl, a hatarido esetleges hosszabbitasarél a tudomanyos
titkar tajékoztatja az adatigénylot.

- Az igényelt adatokat a valasztott formatumban az igénylé szamara — az esetleges
koltségtérités megfizetését kovetden - a tudomanyos titkar juttatja el hataridore.

- Az clutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitasok indokair6l a tudomanyos titkar
nyilvantartast vezet, ¢s az abban foglaltakrol minden évben januar 31-éig
tajékoztatja a Hatdsagot.

Az igény teljesitése soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kozérdekii adatok kozlése
ne jarjon masok jogainak, vagy torvény alapjan korlatozottan megismerheté adatok
bizalmassaganak sérelmével. Kiilonds figyelmet kell forditani arra, hogy az adatszolgaltatassal
ne keriiljenek nyilvdnossagra személyes adatok, mindsitett adatok, torvény altal
nyilvanossagdban korlatozott, vagy - ha az Féigazgatdé masként nem dontétt - ,,Nem nyilvanos!"
jeloléssel ellatott adatok. Ha a kozérdekii adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolatot ugy kell elkésziteni, hogy a meg nem ismerhetd
adatok tartalmara megalapozott kovetkeztetést ne lehessen levonni, tehat a masolaton a meg
nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni.

Az adatigénylésnek kozértheté formaban és - amennyiben ezt a Kutatokdzpont aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes - az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve mddon
kell eleget tenni. Ha a kért adatot kordbban mar elektronikus formdban nyilvanossagra hoztk,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazd nyilvanos forrds megjelolésével is. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra val6 hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet eleget
tenni.

3. Kozérdeki adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettség

A Kutatokozpont a feladatkorébe tartozo tigyekben - igy kiilondsen az allami koltségvetésre és
annak végrehajtasara, az allami vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznéalasara és az erre
kotott szerzddésekre, a piaci szerepldk, a maganszervezetek és személyek részére kiilonleges
vagy kizardlagos jogok biztositdsdra vonatkozdan - koteles eldsegiteni és biztositani a
koézvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

3.1. Az elektronikus kozzététel kotelezettsége

A jelen szabalyzat 1. szamu melléklete szerinti kdzzétételi listakban meghatarozott, kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatokat a Kutatokdzpont sajat internetes honlapjan a -
http://www.ttk.hu - Kozérdekii adatok — alatt digitalis formaban, barki szamara
személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés
¢s torzulas nélkiil kimasolhaté mddon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolas €s a
haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen kell hozzaférhetéveé tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem
kaothetd.
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Az adatkozl6 a jegyzéket ugy alakitja ki, hogy a jegyz€k az 1. melléklet szerinti tagolasban
tartalmazza az altalanos kozzétételi lista szerinti adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket,
vagy hivatkozik azokra.®

A Kutatokdzpont vonatkozasaban értelmezhetetlen kozzétételi egységeket is fel kell tiintetni,
de a pontos tajékoztatas érdekében jelezni kell, hogy az adott kdzérdekii adat az intézménynél
nem all rendelkezésre®.

A Kutatokdzpont honlapjan kozértheté formaban tdjékoztatast kell adni a kozérdekli adatok
egyedi igénylésének szabalyairol. A tadjékoztatasnak tartalmaznia kell az igénybe vehetd
jogorvoslati lehetdségek ismertetését is, ezért ott a jelen szabalyzatot is elektronikusan k6zzé
kell tenni.

Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprél nem tavolithatoak el. A Kutatokézpont megsziinése esetén a
kozzététel kotelezettsége jogutodjat terheli.

A kozzétételre szolgald honlapon, a kotelezéen kozz¢ tetendd kozérdekii adatokon kiviil egyéb
mas kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat is kdzzé teheto.

A kozzétételi listakban szerepl6 adatok kozzététele nem érinti a Kutatokdzpontnak a kdzérdeki
vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos, més jogszabalyban
meghatarozott kotelezettségeit.

3.2. Az elektronikus kozzététel eljarasrendje

Az elektronikus kozzététel biztositdsa a gazdasagi igazgatd, illetve az altala meghatalmazott
személy feladata. Ennek keretében gondoskodik, hogy a fent hivatkozott honlap kialakitasa
kozzétételére alkalmas legyen, gondoskodik annak folyamatos lizemeltetésérdl, az esetleges
tizemzavar elharitasarol és az adatok naprakész frissitésérol.

A gazdasagi igazgatd dont a kozzétételi listdban nem szerepld kozérdekli adatok nyilvanossa
tételérdl, illetve amennyiben a jelentds aranyban vagy mennyiségben felmertilt adatigénylések
miatt az indokolt, a kozzétételi lista kibovitésérol.

A kozzétételi listan megjelolt adatok Osszegylijtése, azoknak a gazdasagi igazgatd részére
torténd tovabbitasa, illetve az adatok folyamatos karbantartasa az 1. sz. mellékletben megjeldlt
szervezeti egységek (adatfelel6sok) feladat- és hataskorébe tartozik.

A kozzétételi listdkban szerepld adatok elektronikus kozzétételéért az informatikai
osztalyvezetd a felelds. A gazdasagi igazgatotol beérkezett adatok publikalasa, javitasa, torlése
sziikség esetén a korabbi adatok archivaldsa a beérkezést kovetd 3 munkanapon beliil kell, hogy
megtorténjen. A kozzétételi listdban szerepld adatok elektronikus kozzétételekor a publikalt
adatoknak tartalmazni kell a publikalds idejét Az archivalt adatok elérhetdsége a kozzétételi
lista aktualis adatat tartalmazo informaciohoz kapcsolodoan kell elhelyezni.

5 IHM rend. 1.sz. melléklete tartalmazza a Szabalyzat 2. mellékletének adattartalmara vonatkozo részletes informaciokat

6 |HM rend. 2.§ (2).
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Az adatfelelds felel:

- az éaltala kezelt adatokbol a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez
kozzétételi mintadknak megfeleld, valamint a honlap struktirdjanak megfeleld
eloallitasaért,

- az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének, eltavolitasanak
kezdeményezéséért,

- a kozzétett adatok pontossaganak, szakszeriségének, iddészerliségének,
értelmezhetdségének folyamatos figyelemmel kiséréséért,

- az adatok megsemmisiilése, sériilése vagy jogosulatlan megvaltoztatasa, torlése
esetén a helyreallitasban az adatkozldvel vald egyiittmiikddésért €s - sziikség esetén
- az adatok ujabb atadéséaért,

- ahiteles és frissitett adatok gazdasagi igazgatosag részére torténd megkiildéséért.

Az adatfelelds a hatdskorébe tartozd, kozzétételi listan szerepld adatok megvaltozasat a 1 sz.
mellékletben meghatarozott hataridék betarthatosagdnak figyelembevételével koteles a
Gazdasagi Igazgatdsag részére elektronikusan megkiildeni.

Amennyiben az adatfelelés hataskorébe tartozo, kozzétételi listdn szerepld adatok
Osszegyljtéséhez tobb szervezeti egység egyiittmiikodése sziikséges, az adatfelelds feladata az
aktualis adatok begyljtése. Az adatfelelés az adatok megszerzésében fellépd barmilyen
akadalyt (pl. az adatok forrasanak helye nem ismert, késedelmes vagy nem teljesiilé adatkozlés)
koteles irasban jelezni a gazdasagi igazgato részére.

A Dbels6 ellenér munkafolyamatba épitve koteles vizsgdlni az Infotv. végrehajtadsaval
Osszefiiggd kotelezettségek teljesitését, amelynek eredményérdl négyévente legaldbb egy
alkalommal atfogo irasbeli jelentést készit a foigazgatd részére.

3.3. A kozérdeki adatok kozponti elektronikus jegyzéke és az egységes kozadatkeresé
rendszer (kozadattar)

Az elektronikusan kozzétett adatok egyszerii €s gyors elérhetésége érdekében az Info tv. alapjan
a kozérdekli adat elektronikus kozzétételére kotelezett Kutatokdzpont kozérdekii adatot
tartalmaz6 honlapjéra, valamint a Kutatokozpont altal fenntartott adatbazisra és nyilvantartasra
vonatkoz6 leird adatokat a kozigazgatasi informatika infrastrukturdlis megvalosithatosaganak
biztositasaért felelds miniszter altal miikodtetett, az erre a célra 1étrehozott honlapon kozzétett
kozponti elektronikus jegyz€k Gsszesitve tartalmazza.

A gazdasagi igazgato gondoskodik a kezelésében 1€vd, kozérdekili adatot tartalmazé honlapok,
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatainak az Info Tv. 37/A altal meghatarozott felelds
felé torténd tovabbitasarol” és a tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitésérdl, valamint
felel az egységes kozadatkeresd rendszerbe tovéabbitott kozérdekii adatok tartalméért és a
tovabbitott kozérdekii adatok rendszeres frissitéséért is.

7 Info tv. 37/B. §
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A kozérdeki adatokat tartalmazé adatbazisok, illetve nyilvantartasok jegyzékének fenntartasa,
valamint az egységes kdzadatkeresd rendszerhez valo csatlakozas nem mentesiti az adatfeleldst
az elektronikus kozzététel kotelezettsége alol.®

3.4. Nyilvanossag a kozbeszerzési eljarasban

A kozbeszerzési eljaras lefolytatasara kotelezett Kutatokozpont a koltségvetési év elején, de
legkésobb marcius 31. napjaig éves dsszesitett kozbeszerzési tervet (kozbeszerzési terv) készit
az adott évre tervezett kozbeszerzéseikrol. A kozbeszerzési tervet az ajanlatkérd ot évig
megOrzi. A kdzbeszerzési terv nyilvanos. Ajanlatkérd a kozbeszerzési tervet, valamint annak
modositasat az elfogaddst kovetden haladéktalanul koteles az Elektronikus Kozbeszerzési
Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) kozzétenni. A kézbeszerzési terv minimalis adattartalmat
az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol szold 424/2017. (XI1. 19.) Korm. rendelet
7. § (5) bekezdése hatarozza meg.

Ajanlatkérd koteles az EKR-en keresztiil a Kozbeszerzési Hatosag altal miikddtetett nyilvanos
elektronikus szerz6déstarban (a tovabbiakban: CoRe), valamint az EKR-ben kdzzétenni a Kbt.
43, §-aban meghatarozott kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos informaciokat, illetve
tajékoztatasokat.

Ajanlatkéré a Kbt. 43. § (1) bekezdése szerinti adatszolgaltatasi kotelezettségét az EKR-ben
koteles teljesiteni, mely gondoskodik az adatoknak a CoRe-ba torténd, a feltoltést kovetd
azonnali, valtoztatas nélkiili automatikus tovabbitasarol.

A 1. sz melléklet b) pontjaban 6sszefoglaltuk a kozzététellel kapcsolatos feladatokat.

4. A ,,NEM NYILVANOS” adat kezelésére vonatkozo kiilonos szabalyok

A Kutatokdzpont feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataldra iranyul6 eljards soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald, nem nyilvanos adat adathordozojanak
feddlapjan, vagy az els6 oldalanak jobb felsd sarkan fel kell tiintetni a ,,Nem nyilvanos!"
jelolést, és a nyilvanossag korlatozasanak iddtartamat (ez jogszabaly eltérd rendelkezése
hianyaban tiz év).

A ,Nem nyilvanos!" jelolés alkalmazasit a kiadméanyozéasi jogkor gyakorlgja a
kiadmanyozassal hagyja jova. A ,Nem nyilvanos!" jel6léssel ellatott adat megismerésére €s

kezelésére kizardlag az a személy jogosult, akinek az feladat- és hataskdrének gyakorlasahoz
szlikséges.

A ,Nem nyilvanos!" jeloléssel ellatott adatot a korlatozas idétartama alatt a foigazgatod
engedélyével lehet nyilvanossagra hozni, vagy a kdzérdekli adat megismerésére iranyuld igény
eldterjesztdjével kozolni.

8 Az adatintegraciora vonatkozo részletes szabalyokat a Korm. rend. tartalmazza
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5. Jogorvoslat

A Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagnal (1530 Budapest, Pf.: 5. vagy 1125
Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.) (a tovabbiakban: Hatdsdg) bejelentéssel barki
vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy a kozérdekli adatok vagy a kdzérdekbol
nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6dé jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem
kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye fennall.

A kozérdekt adatra vonatkozo igény elutasitasa vagy a teljesitésre jogszabalyban megallapitott
vagy a Hivatal altal jogszabaly szerint meghosszabbitott hatarid6 eredménytelen eltelte,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata érdekében az igénylé a Pesti Kozponti Kertileti
Birosaghoz (1887 Budapest, Pf.: 28. vagy 1055 Budapest, Marké u. 25.) fordulhat, amelynek
hatarideje:

- az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridd eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatdl szamitott 30 nap;

- ha az igény elutasitisa, nem teljesitése vagy a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités Osszege miatt az igényl0 a Hatosdg vizsgalatdt kezdeményezte, a
bejelentés érdemi vizsgalat nélkiili elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol,
lezarasarol vagy az érintetthez intézett felszolitasrol vagy ajanlasrol szolo értesités
kézhezvételétél kovetdé 30 nap. A perinditasra rendelkezésre 4allé hatarido
elmulasztasa esetén igazoldsnak van helye.

6. Zaro rendelkezések

(1) A Szabalyzatot minden annak személyi hatalya ala es6 személy koteles megismerni és az
abban foglaltakat a munkaja soran alkalmazni és betartani.

(2) A Szabalyzatot modositani kell
e olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely €rinti a hatalyos Szabélyzat eldirasait,
valamint
¢ haa Kutatokézpont sajatossagai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.
A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 60 napon beliil kell végrehajtani.
(3) Jelen Szabalyzat feliilvizsgalata, az esetleges jogszabalyi valtozasok atvezetése a gazdasagi
1gazgato feleldssége.

(4) A jelen 46/2022. (VI1.25.) szamu Foéigazgatoi Utasitas (Szabalyzat) alulirott napon kertiil
kihirdetésre és ugyanazon napon l1ép hatalyba, amely naptdl kezdve a Kutatokdzpont intranetes
feliiletén a munkatarsak altal hozzaférhet6 modon elhelyezésre keriil.

(5) A jelen Szabalyzat kihirdetésével egyidejiileg a 24/2019. (VII. 01.) szamu Féigazgatoi

Utasitas hatalyat veszti.

Budapest, 2022. julius 25.

Dr. Buday Laszl6
féigazgatod
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l. Szervezeti és személyzeti adatok
. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok
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1. sz. melléklet: Kozzétételi lista
(a 2011. évi CXII. torvény 1. melléklete)

1.a. Altalanos kozzétételi lista

|. Szervezeti és személyzeti adatok

Adat Frissités Megorzés Felelds szervezeti egység
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- | A valtozasokat kovetéen | Az el6zo allapot torlendd Tudomanyos titkar

¢s telefaxszama, kozponti elektronikus levélcime, honlapja URL,|azonnal

igyfélszolgalatanak elérhetdségei

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti egységek| A valtozasokat kovetéen| Az el6zo allapot torlendd Tudomanyos titkar
megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai azonnal
A kozfeladatot ellatdo szerv vezetdinek és az egyes szervezeti egységek | A valtozasokat kovetéen | Az el6zé allapot torlendd Tudomanyos titkar

vezetbinek neve, beosztisa, elérhetGsége (telefon- és telefaxszama, |azonnal

elektronikus levélcime)

A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetéségel A valtozasokat kovetéen | Az eléz6 allapot térlendd TTK-ra nem értelmezhetd

(telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend | azonnal

Testiileti szerv esetén a testiilet létszdma, Osszetétele, tagjainak neve, A valtozasokat kdvetden | Az el6zd allapot torlendd TTK-ra nem értelmezhetd

beosztasa, elérhetdsége azonnal

A kozfeladatot ellatdé szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt| A valtozasokat kovetéen| Az eléz6 allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
allo, vagy alarendeltségében mitk6dd mas kozfeladatot ellatdo szervek |azonnal archivumban tartasaval

megnevezése, €s 1. pontban meghatarozott adatai
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Adat Frissités Megoérzés Felel6s szervezeti egység
7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdonaban allo, illetve részvételével | A valtozasokat kovetéen| Az eléz6 allapot 1 évig Tudomanyos titkar
mitkodé gazdalkodo szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime, | azonnal archivumban tartasaval
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kdzfeladatot ellatd szerv részesedésének mértéke
8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve, székhelye, | A valtozasokat kdvetéen | Az el6zé allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime), | azonnal archivumban tartasaval
alapito okirata, kezel6 szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,| A valtozasokat kovetéen| Az eléz6 allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése, illetve az | azonnal archivumban tartasaval
azt alapitd hatarozat, a koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége, miikodési engedélye
10. | A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott lapok neve, a szerkesztOség €s| A valtozasokat kdvetéen| Az elézé allapot 1 évig Tudomanyos titkar
kiado6 neve és cime, valamint a fészerkeszté neve azonnal archivumban tartasaval
11. | A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve felligyeleti szervének, hatosagi | A valtozasokat kovetéen| Az eléz6 allapot 1 évig Gazdasagi igazgatdsag

dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult szervnek, ennek
hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett torvényességi ellendrzést

gyakorlo szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

azonnal

archivumban tartasaval
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Il. Tevékenysegre, miikodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megorzés

Felelos szervezeti egység

A kozfeladatot ellatdo szerv feladatat, hataskorét és alaptevékenységét
meghataroz6, a szervre vonatkozé alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint a szervezeti és mitkddési szabalyzat
vagy ligyrend, az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos €s teljes

szovege

A valtozasokat kovetben

azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Tudomanyos titkar

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a fOvarosi és megyei

kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellato szerv feladatar6l,

tevékenységérdl szolo tajékoztatd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetOen

azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhet6

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

TTK-ra nem értelmezhetd

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyéb hatosagi iigyekben iigyfajtanként
¢s eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhdzasa esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges dokumentumok, okmanyok,
eljarasi illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd
eljarasi szabalyok, az eljarast meginditd irat benyudjtasinak moédja (helye,
ideje), tgyfélfogadas ideje, az igyintézés hatarideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az tigyek intézését segitdé Utmutatok, az tigymenetre vonatkozo)
tajékoztatas és az ligyintézéshez hasznalt letdlthetd formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

idépontfoglalas, az

igytipusokhoz kapcsolodo jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az tigyfelet

megilletd jogokrol és az iigyfelet terheld kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden

azonnal

Az ¢el6z6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhetd
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5.  |A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott vagy koltségvetésébdl finanszirozott) A valtozasokat kovetden | Az elézd allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
kozszolgaltatasok ~ megnevezése, tartalma, a  kozszolgaltatasok| azonnal archivumban tartasaval
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért fizetendd dij mértéke, az abbol
adott kedvezmények
6. |A kozfeladatot ellatdé szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve| A valtozasokat kovetden|Az elézd allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
nyilvantartasok leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,| azonnal archivumban tartasaval
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa, kérdoives adatfelvétel esetén|
a kitdltend6 kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonosito adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében - gylijtott és feldolgozott adatok
fajtai, a hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei
7. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, aj negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
hozzaférés modja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke archivumban tartasaval
8. A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, az allampolgéri A valtozasokat kovetden|Az elézd allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
kozremiikodés (véleményezés) modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv|azonnal archivumban tartasaval
iléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga, dontései, iilésének]
jegyzokonyvei, illetve dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak adatai, ha
ezt jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek és kapcsolodo| Torvény eltér6| Az elozé allapot 1 évig| TTK-ra nem értelmezhetd
dokumentumok; a helyi Oonkormanyzat képvisel-testiiletének nyilvanosirendelkezése hianyaban al archivumban tartasaval
iilésére benyujtott eldterjesztések a benytjtas iddpontjatol benyujtas idépontjat
kdvetden azonnal
10. | A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett hirdetmények, kozlemények Folyamatosan Legalabb 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd

archivumban tartasaval
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TTK-ra nem értelmezhetd

11. | A kozfeladatot ellatdo szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirasa, azok| Folyamatosan Az elézé allapot 1 évig
eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel kapcsolatos| A vizsgéalatrol — sz0l6 | Legalabb 1 évig Gazdasagi igazgatosag
vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai jelentés megismerését | archivumban tartasaval

kovetden haladéktalanul

13. A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények intézésének rendje, az | Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd Foigazgatosag
illetékes szervezeti egység neve, elérhetdségei, az informacids jogokkal
foglalkoz6 személy neve
A kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 igények intézésének rendje
Az adatvédelmi felelds vagy az informacios jogokkal foglalkozd személy
neve

14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozo, jogszabalyon alapul6 | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Humanpolitikai osztaly
statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli valtozasuk archivumban tartasaval

15. | A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd statisztikai adatszolgaltatas| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
adott szervre vonatkozd adatai archivumban tartasaval

16. |Azon kozérdeki adatok hasznositdsara iranyuld szerzodések listaja,| Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd
amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6do fél archivumban tartasaval

17. |A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1éve kozérdekli adatok| A valtozasokat kovetden| Az elézé allapot torlendd TTK-ra nem értelmezhetd
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek azonnal

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozo kiilonds és egyedi kozzétételi lista | A valtozdsokat kovetéen| Az elézd allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd

azonnal archivumban tartasaval
19. | Akozfeladatot ellato szerv kezelésében levo, a kozadatok Gjrahasznositasardl| A valtozasokat kovetéen 15 Az el6z6 allapot 1 évig TTK-ra nem értelmezhetd

sz0l6 torvény szerint ujrahasznositas céljara elérheté kulturdlis kozadatok
listdja a rendelkezésre 4allo6 formatumok megjelolésével, valamint a

kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kdzadatok jrahasznositdsardl

mapon beliil

archivumban tartasaval
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52010 torvény szerint ujrahasznosithaté kozadat tipusokrol vald tajékoztatas, a

rendelkezésre allo formatumok megjeldlésével

20.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kdzadatok wjrahasznositasara
vonatkozd altalanos szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd

valtozata

A valtozasokat kovetden 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhetd

21.

A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kozadatok ujrahasznositas céljabol
torténd rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak altaldnos jegyzéke, a

dijszamitas alapjat képezo tényezokkel egyiittesen

A valtozasokat kovetden 15

napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhetd

22.

A kozadatok Ttjrahasznositdsardél szold torvény szerinti jogorvoslati

tajékoztatas

A valtozasokat kovetden 15

napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhet6

23.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kdzadatok Gjrahasznositasarol
sz016 torvény szerint kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6do feleinek megjeldlése, a kizarolagossag idStartamanak, targyanak,

valamint a megallapodas egyéb lényeges elemeinek megjeldlése

A valtozasokat kovetéen 15

napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhetd

24.

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott, a kozadatok Gjrahasznositasarol
sz616 torvény szerinta kulturalis kdzadatok digitalizalasara kizardlagos

jogot biztosité megallapodasok szdvege

A valtozasokat kovetden 15

napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhet6

25.

A kozadatok wjrahasznositasarol szold torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erdvel bird dokumentum (vagy az annak elérhetéségére mutatd
hivatkozas), amely az Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd
kozadat gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével
0sszefliggd koltségek jelentds részének sajat bevételbol valo fedezését irja eld

a kozfeladatot ellato szerv részére

A valtozasokat kovetden 15

napon beliil

Az eldz6 allapot torlendd

TTK-ra nem értelmezhet6
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. Gazdalkoddsi adatok

Adat

Frissités

Megorzés

FelelOs szervezeti egység

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése, szamviteli torvény szerint

beszamoldja vagy éves koltségvetés beszamoldja

azonnal

A valtozasokat kovetden

A kozzétételt kovetd 10 évig

Pénziigyi, szamviteli és

kontrolling osztaly

A kozfeladatot ellatdo szervnél foglalkoztatottak 1étszamara és személyi
juttatasaira vonatkozd Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok é€s
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, €s rendszeres juttatasai,
valamint koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok

fajtaja és mértéke Osszesitve

Evente

A kilon  jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban

tartasaval

Humanpolitikai osztaly

A kozfeladatot ellatd szerv altal nyujtott, az allamhaztartasrol sz616 térvényj

szerinti  koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére, a
tamogatas céljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi program megvaldsitsi
helyére vonatkozo adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a koltségvetési

tamogatast visszavonjak vagy arrél a kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat

kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

TTK-ra nem értelmezhetd

Az allamhaztartds pénzeszkozei felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartozo6 vagyonnal torténd gazdalkodassal 6sszefiiggd, 6tmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékil arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre, vagyonhasznositdsra, vagyon vagy
vagyoni érték{i jog atadasara, valamint koncesszioba adasra vonatkozd
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzOdést kotd felek neve, a
idére kotott szerzédés esetében annak

szerzOdés értéke, hatarozott

idotartama, valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi és biztonsagi

A dontés meghozatalat

kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

Gazdasagi igazgatosag
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Adat

Frissités

Megorzés

FelelOs szervezeti egység

célu beszerzések adatai és a mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz016 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és az azok eredményeként kotott szerzodések adatai kivételével
A szerzGdés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a magasabb Gsszeget kell
figyelembe venni. Az idészakonként visszatéré - egy évnél hosszabb
idotartamra  kotott - szerzodéseknél az érték kiszamitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6dd féllel kotdtt azonos targya

szerzddések értékét egybe kell szamitani

IA koncessziorol szolo torvényben meghatarozott nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok, palyazat

eredménye)

negyedévente

A kiilon  jogszabalyban|

meghatarozott  ideig, de
legalabb 1 évig archivumban|

tartasaval

TTK-ra nem értelmezhet6

A kozfeladatot ellatod szerv altal nem alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen
egyesiilet tAmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara, alapitvanyokl
altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot

meghalado kifizetések

negyedévente

A kiilon  jogszabalyban

meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig archivumban

tartasaval

TTK-ra nem értelmezhetd

Az Eurdpai Uni6 tAmogatasaval megvalosuld fejlesztések leirdsa, az azokra

vonatkozo szerzodések

negyedévente

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Projektkoordinacios osztaly
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Adat Frissités Megorzés FelelOs szervezeti egység
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés az ajanlatok elbiraldsardl, | negyedévente Legalabb 1 évig Beszerzési osztaly

a megkdtott szerzodésekrol)

archivumban tartasaval
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1.b. melléklet:

A kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos informacidkra, illetve tajékoztatasokra vonatkozo kozzétételi kotelezettség, figyelemmel a
kozbeszerzésekrol szolé 2015. évi CXLIIL. torvény 42.§-45.§-ara, valamint az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 1. mellékletének “I11. Gazdasdgi adatok” pontjara:

Sor- Adat Frissités Megorzés Felelos szervezeti egység
szam
1. Ko6zbeszerzési terv Minden év marcius 31. A targyévet kovetd évre vonatkozd kdzbeszerzési Beszerzési osztaly

terv honlapon torténd kozzétételéig (archivalas 5

évig)

Kozzététel helye: EKR-ben

Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Kozzététel helye: a Kutatokozpont sajat (vagy
tarsulasaik altal kozosen miikddtetett), illetve a
feliigyeletét, szakmai iranyitasat vagy mitkodésével
kapcsolatos koordinaciot ellaté szervek altal
fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott]

k6zponti honlapon

2. Ko6zbeszerzési terv modositasa A modositast kovetden/A targyévet kovetd évre vonatkozd kdzbeszerzési Beszerzési osztaly
haladéktalanul terv honlapon torténd kozzétételéig (archivalas 5
évig)

Kozzététel helye: EKR-ben
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Sor- Adat Frissités Megorzés FelelOs szervezeti egység
Szam
Negyedévente Legalabb 1 évig archivumban tartasaval
Kozzététel helye: a Kutatokozpont sajat (vagy
tarsulasaik altal kozosen mikodtetett), illetve a
feliigyeletét, szakmai iranyitasat vagy mitkodésével
kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek altal
fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott
kozponti honlapon
3. Az elézetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2)jaz eldzetes vitarendezési kérelem/A szerz6dés teljesitésétdl szamitott legalabb 5 évig Beszerzési osztaly
bekezdés szerinti adatok kézhezvételét kovetden|
haladéktalanul Kozzététel helye: EKR
4. Kozbeszerzési eljaras eredményeképpen kotottA Kbt. 43 . § (1) bekezdés a) és b)|A szerzddés teljesitésétol szamitott legalabb 5 évig Beszerzési osztaly

szerzO0dés, szerzodésmodositas

pontjaban foglaltaknak
megfelelden.

(A szerz6déskotést /
szez0désmodositast kovetden
haladéktalanul, vagy az eljaras
eredményérél szolo  tajékoztato,
illetve a szerz6dés modositasarol
sz0l6  tajékoztatd  hirdetmény|
megjelenését kovetden
haladéktalanul)

Ko6zzététel helye: EKR
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Adat

Frissités

Megorzés

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Kozzététel helye: a Kutatokozpont sajat (vagy
tarsulasaik altal kozosen miikodtetett), illetve al
feliigyeletét, szakmai iranyitasat vagy mitkodésével
kapcsolatos koordinaciot ellatdé szervek altal
fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott]

kdzponti honlapon

FelelOs szervezeti egység

A részvételi jelentkezések és az ajanlatok

elbiralasarol szol6 Gsszegezés

a részvételre jelentkezOknek vagy|

az ajanlattevéknek valo

megkiildéssel egyidejiileg

A szerzOdés teljesitésétol szamitott legalabb 5 évig

Kozzététel helye: EKR

Negyedévente

Legalabb 1 évig archivumban tartasaval

Kozzététel helye: a Kutatokozpont sajat (vagy
tarsulasaik altal kozosen mikodtetett), illetve a
feliigyeletét, szakmai iranyitasat vagy mitkodésével
kapcsolatos koordinaciot ellatd szervek altal
fenntartott, valamint az erre a célra létrehozott

kozponti honlapon

Beszerzési osztaly

A szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok:
hivatkozas a kozbeszerzési eljarast megindito
hirdetményre,

a szerzodo felek megnevezése,

A szerz6dés mindegyik fél altali
teljesitésétdl szamitott 30 napon

beliil kell kozzétenni.

A szerzOdés teljesitésétol szamitott legalabb 5 évig

Kozzététel helye: EKR

Beszerzési osztaly
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Adat

Frissités

Megorzés

FelelOs szervezeti egység

annak  megallapitdsa, hogy a teljesités
szerzodésszeri volt-g,

a szerzOdés teljesitésének az ajanlatkérd altal
elismert idOpont;jat,

az ellenszolgaltatas teljesitésének iddpontjat,

a kifizetett ellenszolgaltatas értékét

Az 1 évnél hosszabb vagy
hatarozatlan id6re kotott szerzodés
esetében a szerz6dés megkdtésétdl
szamitva évenként kell a kdzzétett]

adatokat aktualizalni.
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2. sz. melléklet: Kozérdekii adat kérelem

Kozérdeku adat kérelem

a Természettudomanyi Kutatokézpont kezelésében lévo kozérdekil, vagy kozérdekbal
nyilvanos adat megismerésére

A KCIEIMEZO NEVE: ...ttt sttt sttt
Levelezési cime iranyitdSZAmMmAal: .........ccoviieiiiieiiieciee e

Az igényelt kozérdekli, vagy kdzérdekbdl nyilvanos adat pontos meghatarozésa:

Az adatokrol masolat készitését: (megfeleld valaszt kérjiik jelezni)
o kérem

0 nem kérem.
Csak masolat igénylése esetén kell kitolteni!

Az elkészitett masolatokat:
O személyesen kivanom atvenni

O postai Gton kérem megkiildeni

Az adathordozo fajtaja:
O papir
o valasztott elektronikus adathordozo:

O egyeb, mégpedig:

Villalom, hogy az 0j adatok eldallitasaval és a masolatok készitésével dsszefiiggésben felmertilt
koltségeket legkésdbb a masolatok atvételéig a Természettudomanyi Kutatokdzpont szamléjara
befizetem.

Tudomasul veszem, hogy kérelmem visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval
Osszefliggésben a visszavondsig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

KEItEZES: .o,

Alairas
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